1

SO GDPT TP PANANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT QUE SON Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic
Sb: 162 /QD-THPTQS Qué Son, ngay21  thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh qui ché 1am viéc déi véi CB - GV-NV
Truong THPT Qué Son nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT QUE SON

Can cir Quyét dinh s6 235/0D-UBND ngay 28/07/1997 ciia UBND  tinh Quang
Nam vé viéc thanh lap Truong THPT Qué Son;

Can cir Quyét dinh sé 128/0D-UBND ngay 01/7/2025 Vé tiép nhdn nguyén trang
cac don vi sau khi hop nhat So GD&DT Quang Nam va So GD&DT Thanh phé Da
Nang;

Can cur Quyet dinh s 463/0b- SGDDT ngay 31/07/2025 cia gidm déc So

GDDT TP Da Nang vé viéc tiép nhdn va bo nhiém vién chire quan 1y ciia Hiéu trucng
trwong THPT Qué Son;

Can cir Ludt s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Quéc héi nwée Cong hoa xd
héi Chii nghia Viét Nam vé Ludt Vién chirc, ¢ hiéu tir ngay 01/01/2012 va Ludt s6
52/2019/0H14 ngay 25/11/2019 ciia Quéc héi sira doi bé sung mét sé diéu cia Ludt
Can bo, cong chirc va Ludt Vién chiee, co hiéu luc ké tir ngay 01/7/2020.

Can cit Diéu 1é Trieong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng c6 nhiéu cap hoc Ban hanh kém theo Théong twr s6 32/2020/TT-BGDPT ngay
15/9 /2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc doi v6i Can bd - Gio vién - Nhan vién
ctia Truong THPT Qué Son tir nim hoc 2025 - 2026.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac to chuc doan thé, cac ca nhan trong nha truong can cir Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Chi bd( Bé bao cio);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT./.

Phung Vin Bé
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TR LAM VIEC POI VOI CB - VC - NV
TU NAM HOQC 2025 — 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 162 /OD-THPTQS, ngay21 thang 10 ndm 2025
cua Truwong THPT Qué Son

I. Quyén ciia Vién chirc

1. Trong hoat dong nghé nghiép

- Pugc phap luat bao vé trong hoat dong nghé nghiép.

- Pugce dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chinh tr1, chuyén mon, nghi¢p
VUL

- Puoc bao dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién lam viéc.

- Pugc cung cép thong tin lién quan dén cong viéc hodc nhiém vu dugc
giao.

- Pugc quyét dinh nhitng van dé mang tinh chuyén mén, nghiép vu gin vai
cong viéc hodc nhiém vu duogc giao.

- Puoc quyén tr chdi thue hién cong vi¢c hodc nhi€m vu trai véi quy dinh
cua phap luat.

- Pugc hudng cac quyén khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cta
phap luat.

2. Thuee hign ché dp tién lwong va cdc ché dp khdc

- Puoc tra luong twong xtng véi vi tri viéc lam, chitc danh nghé nghiép,
chtrc vu quan ly va két qua thuc hién cong viéc hoac nhi¢ém vu dugc giao.

- Pugc hudng phu cip va chinh sach wu dii d6i v6i vién chac theo quy
dinh.

- Pugc huodng tién lam thém gio, tién 1am dém, cong tac phi va ché do khac
theo quy dinh ctia phap luat va quy ché cua don vi sy nghiép cong lap.

- Pugc huong tién thuong, dugce xét nang luong theo quy dinh cua phép
luat va quy ché caa don vi sy nghiép cong 1ap.

3. Thuec hign ché dp nghi phép:

- Pugc huong ngay nghi hang ndm, nghi 1€, nghi viéc riéng theo quy dinh
cua phap luat vé lao dong. Néu do yéu cau cong viée, vién chure khong su dung
hét sb ngay nghi hang nam thi dugc thanh toan toan bd tién cho nhimng ngay
khong nghi.

- P6i véi linh vuc su nghiép dic thi, vién chitc duoc nghi viée va huong
luong theo quy dinh cua phap luit.

- Pugc nghi hudng luong trong trudong hgp co 1y do chinh dang va dugc su
dong v ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap.

4. Thuc hién cdac hoat dong kinh doanh va lam viéc ngoai thoi gian quy
dinh

- Pugc hoat dong nghé nghiép ngoai thoi gian 1am viée quy dinh trong hop
ddng lam viéc, trir trudng hop phap luat co quy dinh khac.

- Puoc ky hop dong vy, viée véi co quan, té chirc, don vi khac ma phap
luat khong cAm nhung phai hoan thanh nhiém vu dugc giao va co sy dong y cla
nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap.
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- Puoc gop von nhung khong tham gia quan ly, diéu hanh cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty cd phan, cong ty hop danh, hop tac xa, bénh vién tu,
truong hoc tu va to chirc nghién ctru khoa hoc, trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh khéc.

5. Cdc quyén khdc ciia vién chirc (Piéu 15)

Vién chuc duoc khen thudng, ton vinh, dugc tham gia hoat dong kinh té x4
hoi, dugc huong chinh sach uwu dai vé nha &, duoc tao diéu kién hoc tap hoat
dong nghé nghiép ¢ trong nudc va ngoai nude theo quy dinh cta phép lut.

I1. Nghia vu cuia vién chirc:

1. Nghia vu chung:

- Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang Cong san Viét
Nam va phap luat caa Nha nudc.

- Co nép séng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu.

- Co y thire t6 chtrc ky ludt va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép,
thuc hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cua don vi sy nghiép
cong lap.

- Bao v¢ bi mat nha nudc, gitt gin va bao vé cia cong, st dung hiéu qua,
tiét kiém tai san duogc giao.

- Ty dudng, rén luyén dao dic nghé nghiép, thuc hién quy tac ing xir cla
vién chure.

2. Nghia vu

- Thuc hién cong viéc hodc nhi€ém vu duoc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chét luong.

- Phéi hop tdt véi déng nghiép trong viéc thuc hién cong viéc hodac nhi€ém

VU

- Chap hanh su phan céng cong tac cua nguoi c6 tham quyén.

- Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh dg, k¥ nang chuyén mon, nghi¢p
VUL

- Khi phuc vu Nhan dan, vién chirc phai tuan thu cac quy dinh sau: Co6 théi
do lich sy, ton trong Nhan dan; Co tinh than hop tac, tdc phong khiém tén,
Khong hach dich, clra quyén, gy kho khan, phién ha ddi véi Nhan dan; Chap
hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.

- Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

* Poi véi vien chire quan ly ngoai nhirng nghia vu trén con c6 cic
nghia vu sau:

- Chi dao va t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu cta don vi theo ding chirc
trach, thAm quyén duoc giao.

- Thyc hién dan chu, gitr gin sy doan két, dao dtrc nghé nghi¢p trong don vi
duogc giao quan ly, phu trach.

- Chiu trach nhiém hodc lién ddi chiu trach nhiém vé viéc thue hién hoat
dong nghé nghiép cta vién chirc thude quyén quan 1y, phu trach.
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- Xay dyung va phat trién ngudén nhan lyc, quan 1y, sir dung c6 hiéu qua co
s& vat chat, tai chinh trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

- T6 chirc thyc hién cac bién phap phong, chong tham nhiing va thyc hanh
tiét kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

I1. Chip hanh nghiém chinh qui dinh ciia Luét vién chirc vé “nhirng
viéc vién chirc khong dwgc lam”:

- Tron tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hodc nhiém vu dugc giao;
gy bé phai, mat doan két; tu ¥ bo viéc; tham gia dinh cong.

- Str dung tai san ctia co quan, to chic, don vi va ctia nhan dan trai véi quy
dinh cua phap luat.

- Phan biét dbi xtr dan toc, nam nit, thanh phan xi hoi, tin ngudng, tén gido
dudi moi hinh thirc.

- Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong
duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc hodc gay phuong hai
d6i voi thuan phong, my tuc, doi song van hoa, tinh than ctia nhan dan va x4 hoi.

- Xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin cua nguoi khac trong khi thyc hién
hoat dong nghé nghiép.

- Nhitng viéc khac vién chic khong duoc lam theo quy dinh cua Luat
phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy
dinh khac cua phap luat c¢6 lién quan.

I11. Ludn nghién ctru nim virng Luit gido duc, Piéu 1¢ trwong Trung
hoc va thuc hién ding day dd trach nhiém, nhiém vu cia nguwoi quan ly
gido duc va nha gido quy dinh tai hai vin ban phap quy nay. Chi y mdt so
ni dung co ban sau:

1. Tich cuc hudng tmg c6 hiéu qua cac cudc van dong 16n cua nganh.

2. Gido dyc, giang day theo muc ti€u, nguyén ly, chuong trinh gido duc.

3. Giir gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc
sinh va yéu thuong, ton trong, dbi xtr cong bang véi hoc sinh; bao vé quyén va
lg1 ich chinh dang cua hoc sinh.

4. Phat huy trach nhiém cé nhan vi muc ti€u xay dung nha truong ngay
cang viing manh hon; doan két gitp d& déng nghiép trong don vi dé hoan thanh
tot nhiém vy cua mdi ngudi va nhiém vy chung ctia toan trudng.

5. Chu dong phdi hop gilra cac thanh vién, cac bo phan, cac t6 chuc doan
thé trong nha tru:ong va phdi hop véi cac luc 1u:omg xa hoi, lue luong phu huynh
hoc sinh trong giang day va gido duc, trong moi hoat dong cua nha truong nham
mang lai hiéu qua cao.

IV. Thye hién nghiém Quy ché chuyén mon; Quy ché lam viéc, cu thé :

1. Péi véi gido vién

Giang day va gido duc theo ding chuong trinh quy dinh va ké hoach day
hoc cua tung bd mon, thuc hi¢n ho so sb sach theo quy dinh ctua Diéu 1& truong
phd thong, soan bai, kiém tra danh gia hoc sinh theo dang quy ché, thuc chat
chét lugng; 1én 16p dung giod, khong tu tién bo 16p, bo gio day; khong ngung cai
tién d6i moi _phuong phap day hoc, kiém tra danh gia nham dam bao ngay cang
nang cao chat luong va hiéu qua giang day; to chirc va quan 1y hoc sinh tham gia
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moi hat dong gido duc do nha trudng t6 chirc mot cach diy dir va cé hiéu qua
cao; tich cuc tham gia va dong gop c6 hiéu qua vao cac hoat dong chuyén mon
do to va truong t6 chirc, thuc hién ¢ hiéu qua chuong trinh bdi dudng thudng
xuyén cua B9 .

2. Déi véi can bé nhin vién

bam bdo ngay, gio lao dong hanh chinh theo quy dinh chung cia Nha
nudc; phat huy trach nhi€ém cé nhan trong nhi€ém vu dugc giao ctia ban than,
ddng thoi tham gia tich cuc vao moi hoat dong cua truong; khong ngimg cai tién
1& 16i 1am viéc dé nang cao két qua cong viéc cua minh va ctia bd phan quan tri
hanh chinh nha truong; thuc hién luu triv dﬁy du, khoa hoc ho so quan 1y thudc
pham vi trach nhiém cta minh cling nhu thyc hién ding nguyén tac quan 1y tai
chinh — tai san.

V. Nhitng quy dinh khac

1. Phat huy dan chu trong ndi bd nha truong theo tinh than Luat Thuc hién
dan chi co sé trong pham vi quan 1y cua ting don vi gin véi thye hién ndi dung
Két luan sb 183- KL/TW, ngay 01/8/2025 cua Ban Chép hanh Trung wong vé
K&t luan ctia Bo Chinh trj, Ban Bi thu vé tich cuc trién khai van hanh mé hinh
chinh quyén dia phuong 02 cip; phat huy cao trach nhiém cta hiéu trudng véi
vai tro 1a thu trudng co quan; phat huy trdch nhiém cé nhan cia tirng thanh vién
xdy dung nha trudng trong sach, vitng manh; thuc hién t6t quy dinh® Nhimng
viéc can bd cong churc phai duoc biét”; « Nhitng viéc can bd, cong chirc tham
gia ¥ kién, tha trudng co quan quyét dinh”; “ Nhiing viéc can bd, cong chirc
giam sat, kiém tra”.

2. Phat huy trach nhi€ém ca nhén trong st dung, bao quan tai san, CSVC,
trang thiét bi nha trudng: muon va st dung theo dung quy dinh ding muc dich,
phat huy cao hiéu qua; giit gin sira chita va bao quan tbt trong thoi gian sir dung;
truong hop bi hu hong, mat mat do thiéu trach nhiém phai dén bu. Khong sur
dung trang thiét bi cta nha truong dé lam viéc riéng; thyc hién t6t cac quy dinh
vé phong chdng chay nd; dong ctra s6, khoa clra ra vao va tat cac thiét bi sir
dung dién trudc khi roi khoi phong lam viéc; tat dén, quat trong phong hoi dong
khi khong st dung.

3. Phat huy trach nhiém ca nhén va trach nhiém tap thé trong xay dung ky
cuong, né nép hoc duong: Mdi thanh vién va toan thé nha truong phai ludn luén
quan tdm xay dung va thyuc hi¢n t6t ndi quy; quy dinh dam bao cho ky cuong, né
nép nha trudng duoc thyc hién triét dé va nghiém tac; tang cu:ong cong tac kiém
tra, xtr Iy( tu kiém tra, kiém tra 13n nhau); tao cho mdi thanh vién trong hoi dong
su pham ludn c6 y thirc tu giac vuon 1én hoan thanh nhiém vu.

4. Khong dugc cua quyén, hach dich, sach nhiéu gay kho khan phién ha voi
phu huynh, hoc sinh trong khi giai quyét cong viéc hodc trong khi thuc hién
nhiém vu gidng day.

5. Khéng tu y to chirc day thém - hoc thém khong dung quy dinh cta Bo
GDDT va UBND TP.

6. Khong ubng ruou, bia trong co quan (Trir truong hop c6 to chirc tiéc va
dugc sy dong y cua thi trudng don vi), hat thudc 14 trong phong lam viéc.
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Khong choi tro choi dién tr trong gio [am vi¢e; dam bao v€ sinh phong lam
viéc, khu vuc sinh hoat chung cua nha truong.

7. Khong st dung, nghe, tra 161 dién thoai di dong khi 1én 16p va tham gia
cac hoat dong gido duc (hoi hop, du 1§, ...)

8. Pam bao trang phuc lich su, vin minh va m6 pham khi dén truong, khi
1én 16p, qui dinh bét budc vé trang phuc trong cac trudng hop sau:

* Khi Lén lop:

- Nam mdc au phuc, di giay (dep cO quai hau)

- Thir Hai hang tudn, GV nit méc do dai z‘ruyen thong 100%, néu troi mua
I6m 6 thé mdc comle hodc vay cong so; cdc budi 1én I6p khdic tuy moi nguwoi
nhung trang phuc phai phut hop, chudn muee ciia nguwoi gido vien

- P6i véi BCH Poan: Mdc do dodn, hodc do dai (doi véi gido vién nit)

*Khi tham dw 16, héi nghi CBCCVC trong nam:

Nam: quan tay, 40 0 mi that Cravate. Nir: Ao dai truyén thong

Riéng nit t6 Hanh chinh dwoc mién mdc do dai nhung van dam bdo tdc
phong nghiém tdc (trang phuc céng so)

VI. Diéu khoén thi hanh

- Quy ché nay duoc thuc hién ké tir sau khi hoi nghi VC-NLD théng qua.

- Quy ché 1a co s& dé nhan xét, danh gia can bo, gido vién, nhan vién cua
don vi; xét khen thuong va ky luat./.
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