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SG GDDT THANH PHO PANANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT QUE SON Doc Iap - Ty do - Hanh phic
S6: 46/QC-THPTQS Quée Son, ngay 11 thang 9 nam 2025
QUY CHE CHUYEN MON

Niam hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45 /QD-THPTQS ngay 11 thing 9 ndm
2025
ciia Hiéu trudng truong THPT Qué Son)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1. Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu gidng day cua can
bd gido vién, cac té chuyén mon, b6 phén dugc giao nhiém vu chuyén mon
trong nha trudng; Quy dinh co ciu tb chirc t6 chuyén mén trong Nha trudng.

1.2. Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca cac can b, gido vién trong nha
truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

2.1. Thuc hién tbt céc quy dinh vé chuyén mén clia Bo Gido duc va Dao
tao, clia S& d& nang cao chat lwong, hiéu qua giang day, gido duc trong nha
truong.

2.2. Quy ché chuyén moén la co sé dé Hiéu trudong Nha truong, Phé hiéu
trudng to chtrc thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mre do thuc hién
nhiém vy chuyén mén cia can bg, gido vién trong mbi dot, hoc ki va nam hoc;
1a can cir dé danh gia, xép loai can bg, gido vién theo chuén quy dinh cia B
Gido duc va bao tao.

2.3. Moi can b, gido vién c6 trach nhiém thyuc hién nhitng ndi dung quy
dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Can ctr de xay dung quy ché chuyén mon

3.1. Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT cua B trudong Bo Giao duc va bao
tao ban hanh ngay 15/9/2020 vé viéc ban hanh Diéu 18 truong Trung hoc co s6
(THCS), trudng trung hoc phd thong (THPT) va trudng phd théng c6 nhiéu clp
hoc.

3.2. Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cia B6 GDDT Quy
dinh vé danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT.

3.3. Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo GDDT vé
Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu cua nganh Gido duc

3.4. Thong tu b 20/2018/TT-BGDDT, ngay 22/8/2018 cua B truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién
co s gido duc phd thong.
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3.5. Thong tu sf) 05/2025/TT-BGDDT ngdy 7/3/2025 ctia B§ Gido duc va
Dao tao quy dinh ché dd lam viéc doi voi gido vién pho thong, du bi dai hoc.

3.6. Quyét dinh s§ 13/2013/QD-TTg ngdy 06 thang 02 ném 2013 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé ché d9, chinh sich doi vGi can bd Doan thanh nién cong san
Hb Chi Minh, Hdi sinh vién Viét Nam trong cac co s¢ gido duc va co so day
ngheé.

3.7. Thong tu s6 31/2014/TT-BGDDT ngay 16 thang 9 nam 2014 cua B9
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra doi, bb sung mot s6 diéu ctia Thong
tu s6 54/2012/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 ndm 2012 cta B trudng B6 Giao
‘duc va DBao tao quy dinh vé cong tac vién thanh tra gido duc.

3.8. Can cuir Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ctia Bo trudong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh ngay 04/12/2013, huéng dan thanh tra chuyén nganh trong
linh vuc gido duc.

Chwong 11
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. T6 chuyén mon

4.1. Can bd quan ly, gido vién, vién chirc lam cong téc thu vién, thiét bi
gido duc, can b lam cong tac tu van cho hoc sinh ctia nha truong dugc t6 chirc
thanh céc t6 chuyén mon. T6 chuyén mén c6 td trudng, néu co tir 07 thanh vién
tr& 1én thi c6 td phé. T6 trudng, t6 pho to chuyén moén do hiéu truong b6 nhiém,
chiu su quan 1y, chi dao ctia hiéu truéng.

4.2. Nhiém vu cua to chuyén mon

a. X4y dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cua td, huéng dan xay
dung va quan li ké hoach ca nhan cia t6 vién theo ké hoach day hoc, phan phoi
chuong trinh va cc hoat dong gido duc khac cua nha truong;

b. T chirc bdi dudng chuyén mon va nghiép vy; tham gia danh gia, xép
loai c4c thanh vién cua t6 theo quy dinh cua Chuén nghe nghiép giao vién trung
hoc va céc quy dinh khac hién hanh;

c. Gi6i thiéu tb trudng, to pho;
d. D& xuét khen thuéng, ki luat dbi véi gido vién

e. Té chirc trao ddi va danh gid sang kién kinh nghiém gido duc, lam do
ding day hoc; tb chirc du gios 1én 16p ciia céc thanh vién trong t0 dé rat kinh
nghiém; to chirc bdi dudng dé nang cao trinh do td vién; Phén cong tb vién thyuc
hién nhiém vu b6i dudng hoc sinh giéi, phu dao cho hoc sinh yéu, kém;

f. Thao luén v& cac bién phap han ché hoc sinh Iuu ban, bo hoc, ludi hoc,
c6 thai dd hoc tap khong ding. Xay dung va dang ki céc ti€u chi, chi tiéu cua
timg hoc ki va ca nim hoc cho timg khdi 16p, dugc nhén xét danh gid hang
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thang, ting ki va ca ndm hoc. Sau danh gia c6 bién phap khéc phuc nhitng han
ché cho thang sau, ki sau;
g. T6 chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia t6 vién, thao

luan ké hoach bdi dudng nghiép vu cla gido vién, bao gom ca viéc day bdi

dudng, day cac bai kho, chuong khé, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. To
chire thao giang, tham 16p du gio, danh gia chat luong gitr day theo quy dinh;

h. Viéc theo ddi kiém tra gido vién clia td truong phai lam thuong ky, ¢o ké
hoach va cong khai.

4.3. Cdc To chuyén moén trong nim hoc 2025-2026
1) T6 Toan-Tin

2) T6 Ho4 - Sinh;

3) T6 Vit ly;

4) T6 Ngit van;

5) T6 GDTC-QPAN;

6) T6 Str - Pia - KTPL;

7) T6 Ngoai ngft;

Va T6 Hanh chinh

Ngoai ra con c¢6 Td HD TNHT gom cac GV day HDTNHN & céc t6 CM
4.4. Ché dp hji hop

a. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki hai tudn mot 1an. Viéc sinh hoat tb
chuyén mén phai tap trung vao ndi dung chuyén mén, nhitng viéc hanh chinh
duge nha truong trién khai truc tiép trong cac cude hop hoi dong hodc viét &
bang tin khong trién khai lai. T6 trudng 12 ngudi chiu trach nhiém trong viée to
chic sinh hoat chuyén moén vé hinh thire, hiéu qua, chét luong sinh hoat va chét
luong bd mdn. Day 1a mot trong nhiing ti€u chi co ban dé danh gia nang luc va
thi dua ctia t6 trudéng.

b. Dinh ki vao tudn dAu tién cla thing, T6 truong tham gia hop Lién tich/
LTMR dé ban bac thao luan cac ndi dung lién quan dén hoat dong chuyén mon
trong thang va bdo cdo hoat dong chuyén mén cuia t6 va ké hoach hoat dong cua
t6. Ngoai ra, néu cong viée cAn thiét Ban giam hiéu c6 thé moi hop dot XUAt.

4.5. Ho so cua 16 chuyén mon

‘ Hd so td chuyén mén dugc thiét 1ap bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 21 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDDT,
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a) K& hoach gido duc cta t6 chuyén mén (theo nam hoc).
b) Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.
¢) Céc ké hoach, ho so cong viée chuyén mén ciia to

Hb 'so quy dinh tai khoan nay dang hd so dién tir duoc st dung thay cho
céc loai hd so gidy va bao dam tinh hop phap ctia cac loai hd so dién tir. Viée
quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va Pao tao quy dinh theo chuan két ndi,
chun dit liéu cua B6 Gido duc va Dao tao.

Diéu 5. Nhirng quy dinh ddi voi gido vién
5.1. Nhié¢m vu cua gido vién

a. Thyuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gi4o duc ctia nha truong va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha trudng tb chirc; tham gia céc hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua giao duc.

b. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilt gin phém chét,
danh duy, uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, doéi xu
cong bang va tén trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich
chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

c. Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khée, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

d. Tham gia tip hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

e. Tham gia cong tac phd cap gido duc trung hoc co s & dia phuong.

f. Thuc hién nghia vu cong déan, cdc quy dinh ctia phap ludt va cia nganh
Gido duc, cac quyét dinh cua hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do hiéu truéng
phéan céng, chiu su ki€m tra, ddnh gid cta hiéu truéng va cac cap quan ly gido
duc.

g. Phdi hop véi Poan Thanh nién Cong san HS6 Chi Minh, Hoi Lién hiép
Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac t0 chirc xa hoi lién quan dé to
chirc hoat dong gido duc.

h. Thue hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luat.

5.2. Nhiém vu cua gido vién chii nhiém

Ngoai cac nhi€ém vu cia gido vién bd moén duge néu tai khoan 5.1, Gido
vién chi nhi€m con c6 nhitng nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach céc hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, noi dung,
phwong phap gido duc bao dam tinh kha thi, _phu hop véi dac diém hoc sinh, véi
hoan canh va diéu kién thuc té nham thic day su tién bo cua ca 1dp va cla timg
hoc sinh. GVCN céc 16p ¢é hoc sinh khuyet tat xay dung KHGD cé nhan hoc
sinh theo quy dinh.

N
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- Thuc hién céc hoat ddng gido duc theo ké hoach di xay dung;

- Phéi hop chat ché véi Cha me hoc sinh, voi cdc gido vién bd mon, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh, céc t& chire x4 hdi ¢6 lién quan trong viéc ho
trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén, huéng nghiép cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém va gép phan huy dong céc ngudn luc trong cdng dong phat trién nha
truong;

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cubi ky va cubi nam hoc; dé nghi
khen thudng va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai ¢ lai
16p; hoan chinh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- B4o céo thuong ky hodc dot xuit vé tinh hinh cda 16p véi Hiéu trudng;

- T4 chirc va didu hanh tbt viéc sinh hoat 15 phut dau gio ctia 16p. Lam tot
cong tac truc 15 phat d4u buodi theo phan cong. T chire diéu hanh, danh gia, xcp
loai thi dua cta hoc sinh 16p theo tudn, ddm nhan viéc nhan xét hoat dong nén
nép ctia Nha trudng;

5.3. Ho so gido vién

a) K& hoach gido duc cia gido vién (theo ndm hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

¢) S theo dbi va danh gia hoc sinh.

d) Sb chu nhiém (ddi véi gido vién lam cong tic chi nhiém 16p).

Hb so quy dinh tai khoan nay dang hd so dién tir dugc st dung thay cho
cac loai hd so gidy va bio dam tinh hUp phéap clia céc loai ho so dién ti. Vige

quan ly hd so dién tir do S& Gido dyc va Dao tao quy dinh theo chuén két nbi,
chuén dir liéu cia B6 Gido dyc va Pao tao.

Déi véi viée dua Ké hoach bai day (gido dn) luu trit trén Heé théng
Vnedu/Website truong:
- K& hoach bai day phai duorc tai 1én He thong Vnedu/Website truong

chdm nhat vao Chii nhdt ciia tuin lién trwde & T6 truong chuyén mon phé
duyét.

- M6i mét file tai 1én chi chtra ndi dung t5i da 1a cac tiét day theo Phan
phdi chuong trinh thyc hién trong 01 tuan

4. Quy dinh vé xin phép nghi
4.1. Cén bd, gido vién khi di cong tac hodc nghi theo ché do quy dinh dugc

lanh dao thdng bdo trén lich cong tac tudn thi TS trudng chuyén mon co trach
nhiém phan cong day thay.

4.2. Truong hop nghi viée riéng, nghi dm dau... phai xin phép (b?mg van
ban) ¢6 xac nhan cua T trudong va trinh [dnh dao duyét (truong hop dot Xuét Xin
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phép T truong va lanh dao roi giri van ban sau). Gidy xin phép nghi dugc luu
vao ho so cta td va hd s0 chuyén mon cua nha truong dé tinh mirc do thue hién
ngay cong trong viéc xép loai hang thdng va diéu chinh tai chinh cho cdc thanh
vién trong t6.

4.3. Cac truong hop tu y doi tiét, bo tiét day, di day tré thi bi trir diém thi
dua theo quy ché.

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia, xep loai can bo gido vién
Viéc danh gia, xép loai gido vién thyuc hién theo cac vin ban sau:

6.1. Thong tu sb 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua B trudng Bo
-Gio duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chuin Hiéu truong co sé giao
duc phé thong.

6.2. Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT, ngay 22/8/2018 cta Bo trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chuin nghé nghiép gido vién
co s& gido duc phd thong.

6.3. Nghi dinh s0 98/2023/ND- -CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cia Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét thi dua, khen thuéng (goi tit
Nghi dinh sb 98)

6.4. Quyét dinh sb 10/2024/Qb- UBND ngay 26 thdng 04 ndm 2024 cia Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé cbng tac thi dua, khen thudng (goi tat
12 Quyét dinh sb 10).

6.5. Thong tu sb6 29/2023/TT- BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B
truéng Bo Gido duc va Do tao vé viée quy dinh chi tiét thi hanh mot 56 dleu
clia Luat Thi dua, khen thuéng ddi véi nganh Gido duc (goi tat 1a Thong tu sb
29);

6.6. Cong vin sb 419/BTDKT-P.1 ngay 23 thang 4 nam 2024 ctia Ban Thi
dua khen thudng trung wong vé viéc trao ddi mét sb noi dung nghiép vu thi dua,
khen thudng.

Dieu 7. To chirc danh gia, xép loai giao can bd, gido vién

7.1. Can b6 gido vién cin clr vao mau phiéu tu danh gia xép loai dé tu danh
gié va xép loai viéc thyc hién nhiém vu cua minh.

7.2. T6 chuyén mén can cir vao viéc tu dénh gid va tu xép loai gido vién.
Trén co s¢ két qué kiém tra danh gia hang thang qua trinh thuc hién nhiém vy
ctia mdi t6 vién dé didu chinh viée tur x€p loai cua cén bo gido vién. To théng
nhat va ‘bdo cdo Hiéu trudng két qua danh gia xép loai. Quyét dinh cum cung
thudc vé Hibu trudng hoic Hoi ddng thi dua khen thuéng nha truong (néu 1a dé
nghi céc danh hiéu thi dua hang nim).

7.3. Viéc xét cac danh hiéu thi dua tap thé cdc td, c4 nhan hang nam theo
huéng dan cta Quy ché thi dua.
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7 4. D&i voi che CB-GV 14 truong, pho cée td chirc doan thé thyuc hién viée
danh gia xép loai theo quy dinh cua cac t6 chic doan thé.

75 Pbi véi cac nhan vién thudc bién ché khong tham gia giang day, gido
duc hoc sinh. viéc danh gia xép loai can cir theo hoan thanh nhiém vu duoc giao,
tac phong, dao durc, 101 song va Gng xu...

7.6. Déi v6i Hiéu trudong, PHT viéc danh gia xép loai theo Thong tu 56
14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh Chuén Hiéu trudng co sd gido duc phé théng.

7.7. Dbi véi gido vién viéc danh gid xép loai theo Thong tu 56 20/2018/TT-
BGDDT, ngay 22/8/2018 ctia B trudng Bo6 Gido duc va DPao tao vé viéc ban
hanh Quy dinh Chuén_’nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong.

Diéu 8. Hd so, so sach dién tir va cong khai ho so trén website don

8.1. Ho so, s sdch dién tir

Trién khai mot sb ho so dién tir dé thuén tién, nhanh chong trong quén ly,
didu hanh, bao dam luu trt ldu dai va cong khai ho so 1én website cua nha
trudong va vnedu.vn.

Nhim ting cudng cong tic quan ly, ddc biét quan ly thuong xuyén qua
trinh thuc hién nhiém vy chuyén moén cua cac doan thé, cd nhén trong nha
trudng; chuyén hinh thirc quéan ly, gidm sat tap trung nhiéu vao ké hoach va

danh dau cudi sang quan ly, kidm tra, danh gia qua trinh thuc hi¢n cong viéc. T
d6, gidm céac van ban bdo cao hinh thire, dbi phd, lam xong moi c6 ké hoach;
tranh truong hgp phuc hdi hd so, sao chép céi cii; thuc hién tdt viéc tai dau thi
hd so minh ching téi do.

Nhim néng cao chit luong, hiéu qua quan ly hd so nha trudng, td chuyén
moén; thuc hién ho so dién tir can thiét, tng dung cong nghé thong tin dé quan ly,
giam sat va theo ddi cac hoat dong ctia nha trudong hiéu qua.

8.2. Cong khai ho so trén website cia nha trweong

Thuc hién coéng khai hd so nha truong, hd so té chuyén mén 1én website.
Theo quy dinh ctia S& GD-DT, danh muc hd so tdi thiéu phai cong khai lén
website cua don vi bao gom:

Ké hoach chién luge cuia nha truong

K& hoach gido duc ctia nha truong (theo nam hoc)

K& hoach hoat dong chuyén mon (ctia truong)

Phéan cong nhiém vy cia BGH

Phan cong chuyén mon cua tat ca cac thanh vién HDSP

K& hoach gido dyc cla ting t6 chuyén méon, GV (theo nam hoc)
Tong hop két qua gido duc ctia cac ndm trudc

Béo cdo tu danh gia chét luogng gido duc

Ké hoach HDTNHN

Nl N Al e
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10. K& hoach hoat déng cong tic y té hoc duong
11. Thoi khéa biéu
12. Ké hoach tung hoat dong (Céc cudc thi, cdc hoat dong trai ngiém,
hudng nghiép, phat trién k¥ ning séng...); bdo cdo két qua timg hoat dong (theo
ting thoi diém t6 chuc)
13.Ban tin céac hoat dong gido duc nha truong
14.Céc ndi dung lién qua dén tai chinh,

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng, Pho Hi¢u trwéng

Tr1en khai dén toan thé can b, gido vién ni dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chtrc thuc hién, thudong xuyén kidm tra viéc thuc hién quy ché ctia cén
b0, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c6 van ban hudng dan cta B9, cia S&
didu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cap trén va thyuc tién tai
truong.

-}\ r " A hd x > A A
Dieu 10. Trach nhiém ciia T6 trwong chuyén mon

Hudng dan dé can b, gido vién to minh phu trach nghiém tac thuc hién
ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay, Trong qua trinh thuc hién ¢6 noi
dung nao chua phu hgp kip thoi gop y dé Hiéu trudng xem xét, quyet dinh diéu
chinh, b sung. Nghlen clru cde van ban c6 lién quan d& 1am cén ctr t6 chirc didu
hanh nhiém vu giang day cua td chuyén mon, cén bd, gido vién.

Piéu 11. Trach nhiém ciia can b, gido vién

Can b6 gidao vién cédn ch nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 12. Trach nhiém ciia cac to chirc doan thé

Can c nhiém vu, phé)i hop td chire thuc hién Quy ché



