I

SO GD&BT QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT QUE SON Doc lap-Ty do-Hanh phiic
$6: 282/QD-THPTQS Qué Son, ngay 16 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh qui ché lam viée d6i véi CB- GV-NV
Trudng THPT Qué Son nim hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUGNG THPT QUE SON

Can ctr Quyét dinh s 235/Qb-UBND ngay 28/07/1997 ctia UBND tinh
Quang Nam v& viéc thanh 1ap Truong THPT Qué Son;

Cén ctr Quyét dinh sé 35/QD- SGD&DT ngay 01/02/2023 cua gidm déc Sé
GD DT Quang Nam vé viéc b nhiém Hiéu truéng Truong THPT Qué Son;

Can ctr Diéu 1¢ Truong trung hoc co sa, truong trung hoc phd thong va
truong phod thong c6 nhiéuy cdp hoc Ban hanh kém theo Thong tu  sb:
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9 /2020 ctia Bo trudng B6 Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh Quy ché 1am viée déi voi Cén bo- Gio vien- Nhan vien
cua Truong THPT Qué Son nam hoc 2024- 2025,
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lye ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc td. chuc doan thé, c4c c4 nhan trong nha trudng can ci Quyét
dinh thi hanh. -

Noi nhgn: /7 - HIECRRY OKG
- Chi bo( Bé bio céo); (/S TRUNG HOg ) ol
- Nhu diéu 3; \ D' PHG THON 4 |
- Luu: VT, \ \QUE 80



SO GD&DT QUANGNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT QUE SON Pjc lap — Ty do — Hanh phic

S0: 283/QC- THPTQS Qué Som, ngay 16 thang 10 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC POI VOI CB - VC-NV
NAM HOQC 2024- 2025

I. Thye hién day di nghia va Can bo—Vién chirc qui dinh tai Luét vién
chire

I. Chép hanh tét duong 16i, chi truong, chinh sich cua Pang Cong san
Viét Nam va phap ludt ciia Nha nudc.

2. Co nép séng lan manh, trung thuec, Can - Kiém - Liém - Chinh - Chi
cong - VO tu.

3. C6 ¥ thire tb chire ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc cua don vi sy nghiép
cong lap.

4. Bao vé bi mat nha nudc; gilr gin va bao vé cta cong, sir dung hiu qua,
tiét kiém tai san dugc giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao duc nghé nghiép, thuc hién quy tdc Ung XU cua [/
vién chue. \

6. Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao dam bao yéu cau vé thoi NN
gian va chat lugng. R

7. Phéi hop t6t véi ddng nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu. |

8. Chép hanh su phan cong cong tac ciia nguoi co tham quyén.

9. Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh d6, k¥ ning chuyén mon, nghiép
VU

10. Khi phuc vu nhan dan, vién chuc phai tuan thu cac quy dinh sau:

_ C6 thai do lich su, ton trong nhén dan.

- C6 tinh than hop tac, tac phong khiém ton.

- Khoéng hach dich, ctra quyén, gay kho khan, phién ha ddi voi nhan dan.

- Chép hanh céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

- Chiu trach nhiém vé thuc hién hoat dong nghé nghiép.

- Thye hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat.

+ P&i voi vien chire quan ly ngoai nhirng nghia vu trén con co cac
nghia vu sau:

1. Chi dao va td chtre thuc hién cac nhiém vu cta don vi theo dung chuc
trach, thdm quyén dugc giao. '

2. Thyc hién dan chu, gilt gin sur doan két, dao duc nghé nghiép trong don
vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Chju trach nhiém hodc lién dagi chiu trach nhiém vé thuc hién hoat dong
nghé nghiép cta vién chire thude quyén quan ly, phu trach.



4. Xay dung va phat trién nhan luc; quan 1y, su dung c6 hiéu qua co s¢ vat
chat, tai chinh trong don vj dugc giao quan 1y, phu trach.

5. T6 chirc thue hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing va thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

II. Chap hanh nghiém chinh qui dinh ciia Luat vién chirc vé « nhirng
viée vién chire khong dugc 1am”;

l. Trén tranh trach nhiém, thoai thac cong viéc hoidc nhiém vu duogc giao;
gdy bé phai, mat doan két; tu y bé viée; tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san cua co quan, td chire, don vi va ctia nhan dan trai véi quy
dinh ctia phép lujt.

3. Phan biét ddi xir dan tdc, nam nir, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton
gido dudi moi hinh the.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chc';ng lai chi truong
duong 16i, chinh séch cia bang, phap luat cia Nha nuge hodc gay phuong hai
ddi véi thuan phong, my tuc, doi song van hod, tinh thn ctia nhan dan va xa hoi.

5. Xdc pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia ngudi khac trong khi thuc
hién hoat déng nghé nghiép.

6. Nhitng viéc khic vién chirc khdng duoc 1am theo quy dinh cta Luat
phong, chéng tham nhiing, Luét thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac quy
dinh khéc ctia phép luat c6 lién quan.

1. Luén nghién ey nim virng Ludt gido duc, Pidu I¢ trudong Trung
hoc va thye hién ding day di trach nhiém, nhiém vy cia nguoi quin ly
gido duc va nha giso quy dinh tai hai viin ban phap quy nay. Chy y mt sd
ndi dung co' ban sau:

1. Tich cuc hudng tmg c6 hiéu qua cic cudc van dong 16n cia nganh nhu:
“Hai khéng”; “Hoc tdp va 1am theo tAm guong tu tuéng, dao dirc, phong cach
H6 Chi Minh”; “Ky cuong-Tinh thuong- Trich nhiém”; “Modi thay c6 gido 1a
mot tim guong dao dirc, tu hoc va sang tao”; « Xay dung truong hoc than thién,
hoc sinh tich cyuc”,

2. Gido dyc, giang day theo muc tiéy, nguyén ly, chuong trinh gido duc .

3. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau trude hoc
sinh va yéu thuong, tén trong, ddi xir cong bﬁng voi hoe sinh; bao vé quyén va
loi ich chinh déng cua hoc sinh .

IV. Thye hién nghiém Quy ché chuyén mén; Quy ché 1am viée, cu thé ;
1. Doi véi gigo vien -
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Giang day va gido duc theo ding chuong trinh quy dinh va ke hoach day
hoc ctia timg bd mén, thuc hién ho so s6 sich theo quy dinh cua bidu 18 truong
pho thong, soan bai, kiém tra danh gi hoc sinh theo dang quy ché, thuc chat
chat luong; 1én 16p dung gio, khong tu tién bo 16p, bo gid day; khong ngung cai
tién d6i méi _phuong phap day hoc, kiém tra danh gia nham dam bao ngdy cang
néng cao chat luong va hiéu qua giang day; tb chirc va quan ly hoc sinh tham gia
moi hat dong gido duc do nha truong td chitc mot cach day du va cé hiéu qua
cao; tich cyc tham gia va déng gop c6 hiéu qua vao céc hoat dong chuyén mon
do t8 va trudng td chic, thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh boi dudng thuong
xuyén cua Bo .

2. Doi vdi cdn bj nhin vién:

Pam bao ngay, gio lao dong hanh chinh theo quy dinh chung cua Nha
nuée; phat huy trach nhiém c4 nhén trong nhiém vu dugc giao cta ban than,
dong thoi tham gia tich cuc vao moi hoat dong cla truong; khong ngimg cai tién
18 161 1am viéc dé nang cao két qua cong viéc clia minh va clia by phan quan trj
hanh chinh nha truomg; thue hién luu trir day du, khoa hoc ho so quan ly thuge
pham vi trach nhiém cta minh cling nhu thuc hién ding nguyén tic quan Ly ta{---:;..\
chinh — tai san . ac\e)

V. Nhitrng quy dinh khac : W /5

1. Phat huy dan chu trong ndi by nha truong theo tinh thin Nghi dmh‘ "
s6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong lap cua
chinh phu; phat huy cao trach nhiém cta hiéu trudng véi vai tro la thu trudng co
quan; phat huy tréch nhiém cd nhén cta timg thanh vién xay dung nha truong
trong sach, vimg manh; thuc hién tét quy dinh“ Nhiing viéc can b coéng churc
phai dugc biét”; “ Nhitng viéc can bd, cong chirc tham gia y kién, tha truong co
quan quyét dinh”; “ Nhing viéc cén bd, cong chirc giam sét, kiém tra”.

2. Phat huy trach nhiém c4 nhén trong str dung, bao quan tai san, CSVC,
trang thiét bi nha trudng: mugn va st dung theo dung quy dinh ding muc dich,
phat huy cao hig¢u qua; gilr gin stra chita va bao quan t6t trong thoi gian sir dung;
truong hop bi hu héng, mit mat do thiéu trach nhiém phai den bu. Khong su
dung trang thiét bi cta nha truong dé lam vige riéng; thue hién tbt céac quy dinh
vé phong chong chdy nd; déng cta s0, khod clra ra vao va tht cac thiét bi sir
dung dién truée khi roi khoi phong lam viéc; tit dén, quat trong phong hoi dong
khi khéng str dung.

3. Phat huy trach nhiém ¢4 nhan va trach nhiém tap thé trong xay dung ky
cuong, né nép hoc duong: Mai thanh vién va toan thé nha truong phai ludn luén
quan tam xay dung va thuc hién tot ndi quy; quy dinh dam bao cho ky cuong, né
nép nha truong duoc thuc hién triét dé va nghiém tuc; tang cuong cong tac kiém
tra, xu ly( tu kidm tra, kiém tra 14n nhau); tao cho mdi thanh vién trong hoi dong
su pham ludn cé y thire ty gidc vuon 1én hoan thanh nhiém vu.
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4. Khong duoc clra quyén, hach dich, sach nhiéu gay khé khan phién ha véi
phu huynh, hoc sinh trong khi gidl quyét cong viéc hodc trong khi thyc hién
nhiém vu giang day.

5. Khéng tu ¥ t0 chire day thém - hoc thém khéng dung quy dinh cua B
va UBND Tinh.

6. Khong uéng ruou, bia, hut thube 14 trong co quan ( Trir truong hop cé t6
chure tiée va dugc su dong y cua thu truéng don vi). Khéng choi tro choi dién tir
trong gi¢ lam viéc; ddm bao vé sinh phong lam viéc, khu vue sinh hoat chung
cua nha truong.

7. Khong str dung, nghe, tra 101 dién thoai di dong khi 1én 16p va tham gia
cac hoat dong gido dyc ( hoi hop, du I2,... )

8. Dam bao trang phuc lich su, van minh va mé pham khi dén truong, khi
1én 16p, qui dinh bat budc vé trang phuc trong cac truong hop sau :

*Khi Lén l6p:

Nam méc 4u phuc, di giay (dép c6 quai hdu); nit mic 4o dai truyén théng

Néu thoi tiét khong thugn loi ( troi mua) thi cé thé méc Au phuc hodc Vay
cong so nhung phai dai qud goi, lich s

* Khi dw chao co: CB- GV nit tham du chao co mdc do dai hodc du phuc(
com Ié, quan tay do so mi)

- D6i v6i BCH Poan: Mdc do doan, hodc do dai(dsi véi gido vién nir)

*Khi tham dy 12, hji nghi CBCCVC trong nim :

Nam: Veston hodc 40 so mi thit Cravate. Nit: Ao dai truyén théng.

Riéng nit t6 Hanh chinh dwoc mién mdc Go dai nhung van dam béo téc
phong nghiém tic( trang phuc cong so)

VL. Diéu khoan thi hanh :

- Quy ché nay duge thue hién ké tir sau khi hoi nghi CB-CCVC théng qua .

- Quy ché 1a co so dé nhan xét, danh gia can b, gido vién, nhan vién cla
don vi; xét khen thuéng va ky luat. | |




