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3G GD & DT QUANG NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT QUE SON Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 221/QC-THPTQS Qué Son, ngay 11 thang 9 nam 2024
QUY CHE CHUYEN MON

Nam hoc 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 220/QD-THPTQS ngay 1 1 thang 9 nam 2024
ctia Hiéu trucng truong THPT Qué Son)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1.1. Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hig¢n nhiém vy giang day cua can
bo gido vién, cac to chuyén mén, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mon

r
-

trong nha trudng; Quy dinh co cau t8 chtrc t6 chuyén mon trong Nha truong.

1.2. Quy ché nay 4p dung dbi voi tat ca cac can bo, gido vién trong nha
truong.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

2.1. Thuc hién tdt cac quy dinh vé chuyén mén ctia By Giao duc va bao
tao, cua SO dé nang cao chét luong, hiéu qua giang day, gido duc trong nha
truong.

2.2. Quy ché chuyén mén la co s¢ dé Hiéu truong Nha truong, Pho hiéu
truong td chuc thuc hién nhi¢m vu giang day va dénh gia muc do thuc hién
nhiém vu chuyén mén clia can bo, giao vién trong mdi dot, hoc ki va ndm hoc;
13 cin cir dé danh gid, xép loai can by, gido vién theo chudn quy dinh ctia Bo
Gigo duc va bao tao.

2.3. Moi can bd, gido vién co trach nhiém thyuc hién nhiing n6i dung quy
dinh trong quy ché nay.

Pidu 3. Cin cir dé xdy dung quy ché chuyén mon

3.1. Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT cta B9 truong Bo Giso duc va Pao
tao ban hanh ngay 15/9/2020 vé viéc ban hanh Piéu 1& truong Trung hoc co sO
(THCS), trudmg trung hoc pho théng (THPT) va truong phd thong co nhiéu cap
hoc.

3.2. Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B6 GDDT Quy
dinh v& danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT.

3.3. Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B GDDT vé
Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua nganh Gido duc

3.4. Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT, ngay 22/8/2018 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chuén nghé nghiép gido vién
co s& giao duc pho thong.
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3.5. Van ban hop nhét sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cua Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh ché d¢ lam viée déi voi gido vién pho théng.

3.6. Quyét dinh sb 61/2005/QD-TTg ngay 24 thang 3 ndm 2005 cua Thi
tuong Chinh phu vé ché d¢, chinh sich dbi v6i can bé Doan Thanh nién cdng
san H) Chi Minh, Héi sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam
trong cac truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, day nghé va trung
hoc phé thong.

3.7. Théng tu sb 08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2016 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé quy dinh ché dé giam dinh muec gi0 day cho gido vién,
giang vién lam céng tac cong doan khong chuyén trich trong cac co so gido duc
cong lép thude hé théng gido duc quéc dan,

3.8. Thong tu s 31/2014/TT-BGDPT ngay 16 thang 9 nam 2014 cta Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bd sung mét sb didu cia Thong
tu sb 54/2012/TT-BGDBT ngay 21 thdng 12 nim 2012 cia B¢ truong B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé cOng tac vién thanh tra gido duc.

3.9. Cén ctr Thong tu sb 39/2013/TT-BGDDT cua B truong B6 Gido duc
va Do tao ban hanh ngay 04/12/2013, huéng dan thanh tra chuyén nganh trong
linh vure gido duc.

3.10. Can ctr Cong vin sé 2012/ SGDDT-GDtrH cta S& GDPT Quang
Nam vé viéc Thiét 1ap hé so nha truong va cong khai trén website don V1.

Chuong 11
NOQI DUNG QUY CHE

Dicu 4. TS chuyén mén

4.1. Cén bo quan ly, gido vién, vién chirc 1am cong tac thu vién, thiét b
gido duc, can bo 1am cong tac tu van cho hoc sinh ctia nha truong duoc to chire
thanh céc t6 chuyén mén. T4 chuyén mén c6 th truéng, néu c6 tir 07 thanh vién
tro 1én thi c6 t6 phé. T6 truéng, td phé t6 chuyén mén do hiéu trudng bo nhidm,
chiu sy quan ly, chi dao cta hi¢u truong,

4.2. Nhiém vu cua té6 chuyén mén

a. Xay dung va thuc hién ké hoach hoat déng chung cua to, huéng dan
x@y dung va quan 1i ké hoach ¢4 nhan cua té vién theo ké hoach day hoc, phan
phéi chuong trinh va cac hoat dong gido duc khéc ctia nha trudng;

b. T6 chirc bbi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia dénh gid, xép
logi cdc thanh vién cia té theo quy dinh ctia Chuan nghé nghiép gido vién trung
hoc va cdc quy dinh khac hién hanh;

c. Gidi thiéu to trudng, t6 pho:

d. Dé xuét khen thuong, ki luat doi véi gio vién;

e. To chirc trao dbi va danh gia séng kién kinh nghiém gido duc, lam dd
ding day hoc; t6 chirc dy gis Ién 16p ctia cdc thanh vién trong t§ dé rut kinh
nghiém; té chirc bdj dudng dé nang cao trinh d6 t vién; Phan céng t4 vién thuce
hién nhiém vu bdi dudng hoc sinh gi6i, phu dao cho hoc sinh yéu, kém:;

f. Théo lu@n vé cac bién phap han ché hoc sinh Iuu ban, bé hoc, ludi hoc,
co thai d¢ hoc tap khoéng dung, Xéy dung va dang ki cdc tiéu chi, chi ticu cua
tung hoc ki va ca nam hoc cho timg khéi 16p, dugc nhédn xét dénh gi4 hang
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thang, ting I va c& nam hoc. Sau danh gia co bién phap khéc phuc nhiing han
ché cho thang sau, ki sau;

g T6 chirc _phong trao thi dua trong t0, nhén xét va danh gia t6 vién, thao
luén ké hoach bdi dudng nghiép vu cia gido vién, bao gom cé viéc day b01
dudng, day céc bai khd, chuong kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T6
chtic thao giang, tham 16p dy gid, danh gia chét luong gior day theo quy dinh;

h. Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua t6 trudng phai lam thuong ky, cod
ké hoach va cong | khai.

4.3. Cic Té chuyén mon trong nam hoc 2024-2025

1) T4 Toan-Tin

2) T6 Ho4 - Sinh;

3) T6 Vat ly;

4) T6 Ngit van;

5) T6 GDTC—QPAN;

6) T Str - Dia - KTPL;

7) T6 Ngoai ngt;

V4 T6 Hanh chinh

4.4. Che do hoi hop

a. T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki hai tudn mot lan. Viée sinh hoat t6
chuyén mon phai taP trung vao ndi dung chuyén mén, nhiing viéc hanh chinh
duoc nha truong trién khai truc tiép trong cac cudc hop hoi dong hodc viét o
bang tin khong trién khai lai. To truéng 14 ngudi chiu trach nhiém trong viée to
chirc sinh hoat chuyén mén vé hinh thurc, hiéu qua, chat luong sinh hoat v cht
lugng bd mon. Day ]2 mot trong nhimg tiéu chi co ban dé dénh gia ndng luc va
thi dua cua to trudng,

b. Dinh ki vao tudn du tién cia thang, T6 truong tham gia hop Lién tich/
LTMR dé ban bac thao luan cac ndi dung lién quan dén hoat dong chuyén mon
trong thang va béo cdo hoat dong chuyén mén cua td va ké hoach hoat dong cua
t0. Ngoai ra, néu cong vige can thiét Ban giam hiéu c6 thé moi hop dot XUét,

4.5. Hb so’ cua 16 chuyén mon

Hd so to chuyén mon duge thiét 1ap bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 21 cua Thong tu 32/2020/TT—BGDDT

a) K& hoach gido duc cua td chuyén mon (theo ndm hgc).

b). Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

H6 so quy ! dinh tai khoan nay dang ho so dién tir duge sir dung thay cho
céc loai hd so gidy va bao dam tinh hop phap cta cac loai ho6 so dién tir. Viéc
quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va Dao tao quy dinh theo chuén két noi,
chuén dir liéu cua Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 5. Nhitng quy dinh dbi véi gido vién

5.1. Nhiém vu ciia gido vién

a. Thuc hién nhiém vu td chuc cac hoat dong day hoc, giao duc theo ké
hoach gido duc cia nha trudng va ké hoach gido duc cua t§ chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong giao duc do nha truong to chire; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét luong, hiéu qua gido duc.
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b. Trau déi dao dtrc, néu cao tinh thin trach nhié¢m, giit gin phdm chét,
danh dy, uy tin ctia nha gido; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, déi xir -
cong bé‘mg va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich
chinh déng ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

¢. Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh do chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu, déi méi phuong phap day hoc, gido duc.

d. Tham gia tap hué‘in, béi dudng chuyén mon, nghiép vu.

€. Tham gia cong téc phd cap gido duc trung hoc co s¢ & dia phuong,

f. Thuc hién nghia vu cdng dan, céc quy dinh cua phép luét va cia nganh
Gido duc, cic quyét dinh ciia hiéu truong; thue hién nhiém vy do hiéu trudng
phén cong, chiu s kiém tra, danh gid clia hiéu trudng va céac cap quan ly gido
duc.

g. Phéi hop v6i Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép
Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céc té chic xa héi lién quan dé t§
chirc hoat dong gido duc.

h. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

5.2. Nhi¢m vu ciia gido vién chi nhié¢m

Ngoai céc nhiém vu ciia gido vién bd mon duoc néu tai muc a, Gigo vién
cht nhiém con ¢6 nhitng nhiém vu sau: '

- Xay dung ké hoach céc hoat déng gido duc thé hién & muyc tiéy, noi
dung, phuong phép gido duc bio dam tinh kha thi, phii hop véi dic diém hoc
sinh, v6i hoan canh va diéu kién thuc t& nhim the déy su tién bo cia ca 16p va
cua ting hoc sinh;

- Thye hién c4c hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung;

- Phéi hop chit ché véi Cha me hoc sinh, véi cée gido vién bd mén, Poan
thanh nién Cong san H Chi Minh, céc t6 chire x4 héi ¢6 lién quan trong viéc hd
trg, gidm sét viéc hoc tp, reén luyén, huéng nghiép cta hoc sinh 16p minh chy
nhiém va gép phan huy dong cic ngudn lge trong céng dong phét trién nha
truong;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc; dé
nghi khen thuéng va ky luat hoc sinh; dé nghj danh s4ch hoc sinh duoc 1én 16p
théng, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he,
phai & lai 16p; hoan chinh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- Bdo cdo thuong ky hogc dot xuit vé tinh hinh ciia 16p v6i Hiéu trudng;

- T6 chirc va diéu hanh tét viéc sinh hoat L5 phiit dau gios cia 16p. Lam tét

nép ctia Nha truong;
5.3. Ho so gido vién
a) Ké hoach gi4o dyc cia gido vién (theo nam hoc).
b) K& hoach bai day (gio an).
¢) S theo dbi va danh gi4 hoc sinh.
d) S6 chu nhiém (déi véi gido vién lam cong tée chi nhiém 1op),
Hb so quy dinh tai khoan nay dang ho so dién tur dugc st dung thay cho
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céc loai hd so gidy va bao dam tinh hop phap cua cac loai hd so dién ti. Viéc
quan ly hd so dién tir do S& Gido duc va bao tao quy dinh theo chuan két ndi,
chuén dir liéu caa Bo Gido duc va Dao tao.

Péi véi viée dwa Ké hoach bai day (gido dn) heu trit trén He thong
Vnedu:

- K& hoach bai day phai dugc tai 1én Hé thong cham nhét vao Chii nht
ciia tudn litn trweée & TS trudng chuyén mon phé duyét.

- Mbi mat file tai 1én chi chira ndi dung t81 da 1a céc tiét day theo Phén
phdi chuong trinh thye hién trong 01 tuan

4. Quy dinh vé xin phép nghi

4.1. Can bo, gido vién khi di cong tac hoac nghi theo ché do quy dinh
dwoc lanh dao thong béo trén lich cong thc tudn thi T truéng chuyén mon co
trach nhiém phéan coéng day thay;

4.2. Trudong hop nghi viée riéng, nghi &dm dau... phai xin phép (bang van
ban) ¢6 xac nhéan cua T6 trudng va trinh 1anh dao duyét (truong hop dot Xuat xin
phép T trudng va lanh dao rdi gl vin ban sau). Gidy xin phép nghi dugc luu
vio hd so ctia td va hd so chuyén mon ctia nha truong dé tinh muac do thyc hién
ngay cong trong vige xép loai hang thang va didu chinh tai chinh cho cac thanh
vién trong to.

43, Cic trudmg hop tu ¥ déi tiét, bo tiét day, di day tré thi bi trw diém thi
dua theo quy ché.

Piéu 6. Quy dinh vé danh gia, xép loai can bd gido vién

Viéc danh gia, xép loai gido vién thyuc hién theo cac vin ban sau:

6.1. Thong tu s& 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ctia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chuén Hiéu trudng co s& gido
duc pho thong.

6.2. Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT, ngdy 22/8/2018 cua B9 truong Bo
Gi4o duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh Chuén nghé nghiép gi4o vién
co sO gido duc pho thong.

6.3. Nghi dinh s& 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat thi dua, khen thuong (got tat
Nghi dinh s6 98)

~ 6.4. Quyét dinh s 10/2024/QD-UBND ngay 26 thang 04 ndm 2024 cua
Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong (goti
tht 12 Quyét dinh s6 10).

6.5. Thong tu s& 29/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Bo
trrong BO Gido duc va Pao tao v& viée quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu
cta Luat Thi dua, khen thuong dbi voi nganh Gido duc (goi tht 1a Thong tu sb
29);

6.6. Cong van s& 419/BTPKT-P.1 ngay 23 thang 4 ndm 2024 cua Ban Thi
dua khen thuong trung uong vé viée trao d6i mot s6 ndi dung nghiép vu thi dua,
khen thudng.

6.7. Nghi quyét 26/2021/NQ-HDND, ngay 22/7/2021 ctia UBND tinh

Quang Nam quy dinh mot s6 chinh sach khuyén khich ddi voi hoc sinh, gido
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Ké hoach gido duc cuia nha truong (theo nam hoc)
Ké hoach hoat dong chuyén mén (cta truong)
Phén céng nhiém vu cia BGH
Phén cong chuyén mén cla té‘it ca cac thanh vién HDSP
Ké hoach gido duc cta tung to chuyén mén, GV (theo nam hoc)
Téng hop két qua gido duc cia cdc nam trude
Béo céo tur danh gia chét luong gido duc

9.  Kéhoach HDTNHN

10.  Ké hoach hoat dong cong tac y té hoc dudng

1. Thoi khéa biéu

12, Ké hoach timg hoat dong (Céc cudc thi, céc hoat dong trai ngiém,

huéng nghiép, phat trién ky niing sdng...): bdo cdo kbt qua tlmg hoat dong (theo
timg thdi diém t6 chic)

13. Bén tin cdc hoat dong gido duc nha truong

14. Céc ndi dung lién qua dén tai chinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

PN s b

Diéu 9. Trich nhiém ciia Higu truwéng, Phé Hi¢u truéng
Trién khai dén toan thé can bg, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra vi¢e thuc hién quy ché cia can
bo, gido vién, thudng xuyén, dinh ki khi ¢6 vin ban huéng dan cua B§, cua Sa
dieu chinh kip thoi dé quy ché pha hop v6i quy dinh ctia cép trén va thyc tidn tai |
truong. .:'j,'_;}{_.
Piéu 10. Trich nhiém ciia T3 truweéng chuyén mon Y4
Huéng dan dé cén bo, gido vién & minh phuy trach nghiém ttc thuc hién
noi dung da duge quy dinh trong quy ché nay, Trong qua trinh thyc hién c¢6 noi
dung nao chua phi hgp kip thoi g6p y dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu
chinh, b6 sung, Nghién ctru céc vin ban c6 lién quan dé lam can ctr té chie didu
hanh nhiém vu giang day cua to chuyén mon, can bo, gido vién.
Diéu 11. Trach nhiém ciia can bo, gido vién
Can b) gido vién cin cr nhiém vy dugc phan céng nghiém tic thuc
hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.
Diéu 12. Tréch nhiém ciia céc t& chirc doan thé

(D~

- Nguyén Ngoc Chin



