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QUYBT DINH
V/v ban hhnh qui ch6 lhm viQc A6i vOi CB- GV-NV

Trulng THPT Quti Scrn nim hgc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRIJONG THPT QUtr SON

Cdn cir Quy6t dinh s6 235/QD-UBND ngdy 2810711997 cua UBND tinh
QuAng Nam vC viQc thdnh fQn Trucrng TF{PT Qut5 Scrn;

Cdn cir Quytlt dinh s6 35/QD- SGD&DT ngdy OllO2l2O23 ctra gi6m d6c Scr

GD DT Qu6ng Nam vO viQc b6 nhi6m Hi6u trucrng Trudng THPT Qu6 Son;
Cdn cir Di6u lQ Trucrng trung hgc co sd, trudng trung hgc ph6 th6ng vd

truong ph6 th6ng c6 nhidu 
"6p 

hgc Ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6:
32120201TT-BGDDT ngdy l5l9 12020 cria 86 trucrng BQ Gi6o dpc vd Ddo tpo.

QUYET D!NH:

Di6u 1. Ban hdnh Quy chti ldm vi€c AOi vOi C6n bQ- Gi6o vi6n- NhAn vi6n
c[ra Trudng TFIPT Quri Son ndm hoc 2023- 2024.

Di6u 2. Quydt dinh ndy c6 hiQu lr,rc kd tu ngdy k11i.

Di6u 3. Cdc t6 chirc dodrn th6, c6c c6 nh6n trong nhh trudng cu QuyOt
dinh thi hdnh.

Noi nhAn:
- Chi b0( DO b6o c6o);
- Nhu di6u 3;
- Luu: VT./.
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SO GD&DT QIJANG NAM
rnUOxG THPT eun scrN

ceNG HoA xA Hgr cnt xcnil vrpr NAM
DQc lf p - Tq do - H4nh phric

56: 260lQC- THPTQS Qu€ Son, ngdy 03 thdng l0 ndm 2023

QUY CHE LAM VrFC DOr VOr CB -VC -NV-o
NAM HOC 2023- 2024

I. Thqc hiQn tIAy dri nghia vg Crin bfrVi6n chrlc qui tlinh Qi Lu$t vi6n
chric

1. Chap hdnh t6t duong 16i, chri truong, chinh s6ch cria D6ng CQng s6n
Vi6t Nam vd ph6p ludt cua Nhd nu6c

2. C6 n6p s6ng ldn manh, trung thuc, CAn - KiQm - Li6m - Chinh - Chi
cong - V6 tu.

3. C6 y thirc t6 chrirc k1i ludt vd tr6ch nhiQm trong ho4t dQng ngh6 nghiQp;
thuc hi6n dfng c6c quy dinh, n6i quy, quy ch6 ldm vi6c ctra dcrn vi sU nghiQp
c6ng lAp.

, 4. BAo vC bi m6t nhd nu6c; gifr gin vd b6o vQ c[ra c6ng, sir dung hi6u qu6,
ti6t ki6m tdi s6n dugc giao.

5. Tu dudng, rdn luy6n dao dirc nghe nghi6p, thqc hiQn quy tic img xir ctra
vi6n chric.

6. Thuc hi6n c6ng viQc hodc nhiQm vp dugc giao d6m b6o y6u cAu v6 thoi
,t

gran va chat luong.
7. Ph6i hcr,p tdt v6i d6ng nghiCp trong thr;c hi6n c6ng vi6c hoflc nhiQm vp.
8. ChAp hdnh sg phdn c6ng c6ng titc ciangudi c6 thAm quy6n.
9.Thucrng xuy6n hoc tAp n6ng cao trinh d0, ky ndng chuydn m6n, nghiOp

vu.
10. Khi phUc vu nhdn dAn, vi6n chuc phai tudn thu c5c quy dinh sau:
- C6 th6i d0.lich su, t6n trong nhdn d6n.
- Co tinh thAn hqp tac, tac phong khi6m tdn.
- Kh6ng h6ch dfch, cria quydn, gdy kh6 khdn, phidn he d6i v6i nhdn ddn.
- ChAp hdnh c5c quy dinh vd dpo dirc nghA nghi6p.
- Chiu tr6ch nhi6m vC thuc hi6n hoat dQng ngh6 nghi6p.
- Thuc hi6n c6c nghia vp kh6c theo quy dinh cua ph6p ludt.
* D6i v6i vi6n chri'c quin lf ngoiri nhirng nghia vg tr6n cdn c6 c6c

nghia vU sau:
1. Chi d4o vd t6 chfc thuc hiQn c6c nhiQm vp c[ra dcm vi theo dring chric

trach,thAm quyAn dugc giao.
2. Thuc hi6n dAn chri, giir gin sq doin k6t, dpo dirc ngh6 nghi€p trong dcm

vi duoc giao qu6n ly, php tr6ch.

.3. Chiu trach nhi6m hodc li6n doi chiu tr6ch nhi6m vd thqc hiQn ho4t dQng
ngh6 nghiOp cira vi6n chuc thuQc quydn qu6n ly, phU tr6rch.
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, 4. XAty dUng vd ph6t tri6n nhAn lpc; qu6n ly, su dUng co hiQu qu6 co so vQt

ch6t, tdi chinh trong don vi dugc giao qu6n ly, php tr6ch.
5. TO chric thuc hi6n c6c biQn ph6p phong, ch6ng tham nhflng vd thyc hdnh

ti6t kiQm, ch6ng lSng phi trong don vi dugc giao quAn ly, phU tr6ch.
II. Ch6p hinh nghiGm chinh qui tlinh cfia Lu$t vi6n chri'c rO " nhirng

viQc vi6n chric kh6ng tlugc lim":
1. Tr6n tr6nh tr6ch nhiQm, thoai th6c c6ng vi6c hoflc nhi6m vu dugc giao;

gAy bd phdi, m6t dodn k6t; tu y bo viQc; tham gia dinh cdng.
2. St dUng tdi sin cira co quan, t6 chilc, don vi vir cria nhAn dAn tr6i voi quy

dinh ctra ph6p lupt.
3. PhAn biet d6i xri d6n t6c, nam nir, thanh phAn x5 hQi, tin ngu6ng, t6n

gi6o du6i mgi hinh thirc.
4. Lqi dung hoat d6ng nghA nghiQp d6 tuy6n truydn chdng 14i chtr trucrng

duong 16i, chinh s6ch cfia DAng, gh6p luAt cua Nhd nu6c ho{c gAy phucrng hai
ddi v6i thuAn phong, m! tuc, doi s6ng,vdn ho6, tinh th6n c[ra nh6n dAn vd xd hQi.

5. Xric pham danh du, nhAn phAm, uy tin c[ra ngudi kh6c trong khi thuc
hiQn hopt dOng ngh6 nghiQp.

6. Nhfrng vi6c kh5c vi6n chuc kh6ng 9rq. ldm theo quy dinh cua LuAt
phdng, ch6ng tham nhflng, Lupt thuc hdnh ti6t kiQm, ch6ng lSng phi vir c6c qu1.

dfnh kh6c cua ph6p luAt co li6n quan.

III. Ludn nghiGn crl,u nim vfrng Lu{t gi6o dgc, Di6u lQ tru}ng Trung
hgc vir thqc hiQn ihing tIAy dfi tr6ch nhiQm, nhiQm vg cfra ngucri quin
gi6o dgc vi nhir gi6o quy tlinh t4i hai v5n bin ph6p quy niy. Chf f mQt
nQi dung ccr bin sau:

1. Tich cuc hu&ng tmg c6 hiQu quA c6c cuQc vpn d6ng lcrn ctra ngdnh nhu:
"I-{ui kh6ng"; "Hgc t4p vir lirm theo tAm guongtutucrng, daqdirc., phongcSch
HO Chi Minh"; "Ky cucrng-Tinh thucrng- Tr6ch nhi6m"; "M5i thAy c6 gi6o ld

^!mot tAm guong d4o ditc, tg hgc vd s6ng tqo"; " Xdy dUng trudng hgc thAn thi6n,
hgc sinh tich cgc".

2. Gii.o dr,rc, giAng day theo muc ti6u,, nguy6n ly, chuong trinh gi6o dgc .

3. Git gin phAm chdt, danh dU, uy tin cira nha giSo; gucrng m6u tru6c hoc
sinh vd y6u thucrng, t6n trong, OOi xu cong bang v6i hgc sinh; b6o v6 quyAn vd
loi ich chinh d6ng ctia hgc sinh .

4. Phifi huy tr6ch nhiqm. c6 nhAn vi mpc ti6u xAy dUng nhd trucrng ngey
cdng virng m4nh hon; dodn t<Ct gifp dd d6ng nghiQp trong dcrn vi d6 hodn thenh
t6t nhiQm vu cia mSinguoi vd nhiQm vp chung cira todn trudng

. 5. Cht dQng ph6i hqp. gifra cdc thdnh vi6n, c6c bQ phQn, c6c t6 chric dodn
th6 trong nhd trucrng vd ph6i hqp v6i c6c lgc lugng xd h6i, luc lugng phu huynh
hgc sinh trong gi6ng dpy vd gi6o dpc, trong moi hoat dQng ctra nhd trudng nhim
mang lpi hiQu qu6 cao.

IV. Thgc hiQn nghiGm Quy ch6 chuy6n m6n; Quy chti lirm viQc, cg th6 :, ^x.I. Dot vdt gtoo vten :
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Giing dpy vd gi6o duc theo dirng chuong trinh quy dinh vd k5 hopch dpy
hgc cta trmg bQ m6n, thyc hiQn h6 so- s6 sSch theo quy dinh cua Ei6u lQ trucrng
ph6 th6ng, iopn bdi, ki6m tra d6nh gi6 hqc sinh theo dring quy ch6, thgc ch6t
ch6t luo,ng; l6n l6p dirng gid, khdng tU tiQn b6 16p, bo gio day; kh6ng ngung c6i

tii5n d6i mdi.phuong ph6p dpy hgc, ki6m trad6nh gi6 nhim dim b6o ngay cdng
n6ng cao ch6t luqng vd hiQu qu6 gi6ng dpy; t6 chric vir quirn lf hgc sinh tham gia
mgi hpt ctQng giSo dpc do nhd trucrng t6 chirc mQt c6ch dAy dri vd c6 hiQu qu6

cao;^tich cr,rc tham gia vd d6ng g6p c6 hiQu qu6 vdo c6c ho4t dQng chuy6n m6n
do t6 vd trudng t6 chric, thgc hiQn c6 hiQu qu6 chucrng trinh b6i du6ng thulng
xuy6n cua BQ .

2. DAi vdi cttn bQ nhfrn viAn:
EAm b6o ngdy, gio lao dQng hanh chinh theo quy <linh chung ctra Nhh

nudc; ph6t huy tr6ch nhiQm c6 nhdn trong nhiQm vg dugc giao cira b6n thdn,
d6ng thdi tham gia tich cuc vdo mgi hopt dQng ctra trudng; kh6ng ngtmg c6i ti6n
te tOi lim viQc d6 n6ng cao ktlt qu6 c6ng vi6c cira minh vd ctra b0 phfln qu6n tri
henh chinh nhd trulng; thqc hi6n luu trir d6y dri, khoa hgc h6 scr quin ly thuQc
pham vi tr6ch nhiQm cria minh cflng nhu thgc hi6n dring nguy6n tdc qu6n li tei
chinh - tdi s6n .

V. Nhirng quy ilinh khfc
1. PhSt huy ddn chri trong nQi b0 nhd trudng theo tinh th6n Nghi dinh s6

O4I2OL5AIE-CP vO thgc hi6n dAn chri trong hopt dQng ctra co quan hdnh chinh
nhir nu6c vd dcrn vi sU nghiQp c6ng lpp ctra chinh phu; ph6t huy cao trdchnhiQm
ctra hi6u trucrng v6i vai tro ld thu trucrng co quan; phitt huy tr6ch nhiQm c6 nh6n
cua trmg thanh vi6n xdy dUng nha trucmg trong sach, vfing m4nh; thUc hiqn t6t
quy dfnh" Nhirng viQc c6n bQ c6ng chric ph6i duqc bi5t"; " Nhirng viQc c6n bQ,

c6ng chirc tham gia j,ki6n, thu trucrng co quan quy6t dinh"; " Nhirng vi6c c6n

bQ, cdng chirc gi6ms6t, ki6m tra".
2. PhSt huy tr6ch nhiQm c6 nh6n trong sir dpng, b6o quin tdi s6n, CSVC,

trang thi6t bi nhd trubng: muen vd sri dUng theo dirng quy dfnh ilirng mr,rc dfch,
ph6t huy cao hiQu quA; git gin stra chira vd b6o qu6n t6t trong thoi gian str dpng;
trulng hqp bi'hu h6ng, 

^6t ^irt 
do thi6u trdch nhiQm ph6i dAn btr. Kh6ng sri

dprg trang thi6t bi cua nhd trulng OC tam viQc ri6ng; thgc hiqn. t6t cbc qyy dinh
vC phdng ch6ng ch6y n6; d6ng cria s6, kho6 cta ra vDro vd tdt cdc thi6t bi st
dUng di6n tru6c khi roi khoi phdng ldm viQc; tEt ddn, qupt trong phdng hQi d6ng
khi kh6ng sir dr,rng.

3. Ph6t huy trdch nhiQm c6 nhdn vd tr6ch nhiQm tpp th6 trong x6y dpg ky
). .(

cuong, ne n6p hgc ducrng: M6i thdnh vi6n vd todn th6 nhd truong phii 1u6n 1u6n

quan t6m xAy dUng vd thpc hi6n t6t nQi quy; quy dfnh d6m b6o cho kj' cucrrrg, rA
n6p nhd trulngd*q. thgc hiQn triQt dO vdr nghiCm tuc; tdng cudng c6ng t6c kitim
tra, xt ly( tU ki6m tra, ki6m tra l6n nhau); tpo cho m5i thdnh vi6n trong hQi d6ng
su ph4m 1u6n c6 y thfc fi; gi6c vuon l6n hodn thanh nhiQm v9.
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cua

4. Kh6ng dugc cua quyAn, h6ch dfch, s6ch nhiSu gay kho khdn phi6n hd v6i
php huynh, hgc sinh trong khi gi6i quy6t c6ng viQc ho{c trong khi thUc hiqn

nhiQm vp gi6ng day. 
.

5. Kh6ng tg y tO chirc dpy th6m - hgc th6m kh6ng dirng quy dinh cua BQ

vd UBND Tinh.
6. Kh6ng ,6ng ructu, bia, hut thu6c 16 trong co quan ( Tru trucrng hqp co t6

chirc tiQc vd dugc sq d6ng y cintht truong don v!). Kh6ng choi trd choi diQn tu
trong gio ldm viQc; d6m b6o vQ sinh phong ldm viQc, khu vgc sinh hoat chung

cria nhd trulng.
7. Kh6ng sir dr,rng, nghe, tr6 lcyi diQn thopi di d6ng khi l6n lcrp vd tham gia

c6c hopt dOng gi6o dgc ( h6i hgp, du 15,... )
8. D6m b6o trang php? lich sy, vdn minh vd m6 pham khi d6n trucrng, khi

16n lcrp, qui dinh bbt buQc vC trang phUc trong c6c trucrng hqp sau :

* Khi LAn bp:
Nam m{c Au phpc, di gidy (d6p co quai hpu); nfi m{c 6o ddi truydn th6ng
( lveu thdi tiiit kh.6ng thuQn lqi thi co th€ mdc Au phuc hoQc Vdy c6ng so

nhang phdi ddi qud g6i, lich sur)
* Khi dw chdo cd; CB- GV nft tham dU chdo cd mfic do ddi hodc du phuc(

;^
com lA, qudn tay do so mi)

- pAi voi BCH Dodn: MQc do dodn, hodc do ddi(d6i vdi gido viAn nir)
*Khi tham dry t6, hQi ngh! CBCCVC trong niim :
Nam: Veston hoflc 6o so mi thdt Cravate. Nir: Ao ddi truyCn th6ng.
RiAng nir to Hdnh chtnh daqc mi€n mQc ao ddi nhtmg vdn dam bao tdc

phong nghi1m tuc( trang phwc c6ng so)

VI. Di6u khoin thi hhnh :

* Quy ch6 ndy dugc thgc hiQn kC tir sau khi hQi nghi CB-CCVC th6ng qua .

* Quy chtl ld co so OC nnan x6t, d6nh gi6 c6n bQ, gi6o
dcvn vi; x6t khen thucrng vd kj'lupt.

Ngg. Chfn
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