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SO GD&ET QI]ANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT UE SON DOc lip-Trr do-Hanh phric

sa." z o otgc DC c s-T H P TQS Que Son, ngdy 26 thdng 9 ndm 2023

QUYET DINH
V/v ban hirnh qui ch6 din chfi co sO

Trudng THPT Qu6 Scrn nIm hgc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRTIONG THPT QUE SON

CEn cri Quy6t dinh s6 235IQD-UBND ngiry 28l07llgg7 cta UBND tinh Quing
Nam vd viQc thdnh l6p Trucrng THPT Qu6 Scrn;

Cdn cu Quy<it dinh s6 35/QE- SGD&DT ngdy 0110212023 cua gi6m d6c So GD
DT Quang Nam vd viQc b6 nhi6m Hi0u truong Truong THPT Quti Son

C[n cu c6c qui dinh v6 thuc hi€n qui ch6 dan chir co sd cira chinh phri.

QUYET DINH:

Ditiu 1. Ban hdnh Quy ch6 thuc hi6n d6n chu co quan cira Trudng THPT
Quti Scrn ndm hoc 2023- 2024.

Di6u 2. Quytit dinh ndy co hiQu luc kti tu ngdy ky.

Di6u 3. C6c tO chirc dohn th6, c6c c6 nh6n trong nhd trulng cdn cir Quy6t
dinh thi hanh.

Noi nhpn:
- Chi bO( DA bao cdo),
- Nhu diiu 1;

- Ltru: VT./.
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so GD&DT QUANG NAM
TRUONG. CD TRUONG

THPT QUE SON

ceNG HoA xA ngt cHU xcni,q. vIET NAM
Ddc I6p-Tu do-Hanh ph(rc

Qud Son, ngdy 26 thdng 09 ndm 2023

a

UY CHE
A TRUONG THPT QUE SON

a
nAx cHU co sd cu

(Ban hdnh rheo Quy€t dinh s6;200 / }DDCCS- TH?T ngdy 26 /09/ 2023
cua Hi€u trtrong Tradng THPT gue Son)

CHUONG I

NHTNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Quy ch6 thqc hi6n dAn chu trong sinh hoat cira co quan nhim
ph6t huy quydn ldm chu cira c6n bQ, c6ng chirc, vicn chric g6p phAn x6y dung co
quan trong sach vtng manh, xAy dung d6i ngfr c6n b6, c6ng chtic, vi6n chric ld
c6ng b6c cua nhan dan, c6 du phAm ch6t, nang luc ldm vi€c, d6p rmg ycu cAu

,.1 . ,:.
phat trien va doi m6i cua dAt nu6c trong giai doan hi6n nay, ngdn chdn vd ch6ng
c6c bieu hi6n tham nhing, quan li6u, lang phi.

Didu 2" Phix huy quydn ldm chu cua c6n bQ, c6ng chuc, vi0n chric gin
voi vi6c bAo dam su ldnh.dqo cua t6 chuc Ddng cr co quan, ch6p hdnh nguy€n16c
t?p trung ddn cht, tgp th6 ldnh d4o, c6 nhAn phu tr6ch. Mqi v6rn d0 .A, .o qrytSt
dinh tQp th6 phai duoc th6o ludn dAn chu. Moi c6ng vi6c do c6 nhAn php irich
phii duoc tpp thd ph6n c6ng, giao nhi6m vu vd qryOn han cu th6.

Di6u 3. Ddn chu trong khu6n kh6 cua Hi6n ph6p vd ph6p lu6t, ph6t huy
dan chu d6ng thoi ki6n quytit xu ly nhirng hanh ,i tqi aurg din chu vi phpm
Hi6n p46p, ph6p luat vd xam pham qryd., tg do d6n chu cira ngudi kh6c, c6n trd
viQc tri6n khai thuc hi6n nhi6m vu c6ng titc c.iua co quan.

CHUONG TT

nAx cHf TRoNG Ner Be co euAN

MUC I
TRACH NHIT'M CUA THU TRUONG
CO QUAN TRU'ONG THPT QUE SON
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Di6u 4. Thu trucyng ld ngucri dung ddu co quan. quAn.ly vd di6u hdnh
hopt dQng cta co quan, chiu tr6ch nhi6m truoc Phap lugt v0 thpc hiQn Chu
truong, chinh s6ch cua DAng va Nhd nudc, cac vdn bin chi dqo cira cAp tr6n,
Nghi qrytit H6i nghi CB-CC-VC v€ vi0c thi hirnh nhidrn vu, c6ng vu ctra c6n b6,

vi6n chric thuQc qrydn theo quy dinh cua phap luQt. Thay mat nha Truong ldm
viQc vdi c6c ng2rnh hiru quan v6 nhirng chu truong lon.

Diiiu 5. C6 tr6ch nhidrn c6ng khai vd th6ng b6o cho toan thO CB-CC-VC
cua co quan dugc bi5t: Chu truong, chinh sdch cua Ddng vd Nhd nuoc 1i0n quan

d6n c6ng vi€c cua co quan. KO hopch c6ng t6c hang th6ng, quy, ndm cta co
quan. Kinh phi hoat dQng hdng ndm. Cdng t6c tuy6n sinh, tuy6n dr,rng lao dQng,

khen thu6ng, ky luAt, nAng b4c lucrng, n6ng ng4ch va dd b4t c6n bQ vi6n chfc,
c5c vu vi6c ti6u cpc, tham nhfrng trong co quan dd duoc k5t luQn. K6t quA gi6i
quytit khi6u nai, t6 c5o trong n6i b6 co quan.

Di6u 6. Hdng tuAn t6 chric hop dinh b) de d6nh gi6 viQc thuc hiOn c6ng;.'
viQc trong tudn qua, ldng nghe dong gop cua CB-CC-VC vd dinh ra nhfrng c6ng
viQc chu y6u phAi thyc hiQn trong tuAn d6n cria co quan.

. Hdng thfmg, Thu truong co quan phii xem x6t vi6c thpc hiQn c6c Nghi
quy6t cua D6ng, nhiQm vu cua co quan. Hdng quy, Thu truong co quan c6 tr6ch
nhiQm d6nh gi6 c6ng tdc cta co quan vd c6n bQ, cdng chuc trong co quan, dC ra
circ gitti ph6p nhdm ph6t huy quy6n ldm chu cua CB-C.C-VC trong co quan, khdc
phUc tQ quan 1i6u, tham nhfrng, lSng phf vd nhirng thi6u sot trong qu6 trinh thuc
hi€n nhi6m vg, k6 hoach, ph6p luQt, chinh s6ch, ch6 d6, n6i quy, quy ch6 vd c6c

A^vdn bdrn cAp tr6n cira co quan. Cu6i nim, phAi t6 chric d6nh gi6 t6ng k6t hopt
dQng ctra co quan.

Diiju 7. C6 trdch nhiQm qu6n li CB-CC-VC thuQc co quan vd m[t tu
tucrng, phAm ch6t d4o dric, str dpng, ddo tao, thgc hiQn chinh s5ch d6 xdy dr,mg
dQi ngfr c6n b6, c6ng chric co phAm ch6t, nAng l;rc. Va dinh kj,hdng ndm thuc
hiQn viQc d6nh gia d6i v6i c6n bQ, c6ng chuc thu6. qryd,, quan ly.

Diiju 8. Phei 16ng nghe y kien phan 5nh, phd binh cta CB-CC-VC va
kh6ng dugc c6 hdnh vi trt dQp d6i v6i CB-CC-VC dd gop yr ph0 binh minh. Khi
CB-CC-VC dC nghi dugc q{p thi Thu truong co quan dan x6p de gip vd trao d6i
c6c vAn dO co li6n quan. D6ng thdi trong pham vi nhiem vu, quy6n han cua minh
co tr6ch nhi6m thpc hi6n c6c biQn ph6p phong ngira, ngdn chdn hanh vi tham
nhfrng, xu ly vd tpo didu ki6n d6 co quan, t6 chuc co thAm quy6n xu ly nguoi co
hdnh vi tham nhfrng, n6u thi6u fftrch nhiQm d€ x6y ra tham nhflng trong co quan
minh thi bi xu ly theo quy dinh cua ph6p luAt.

Di6u 9. Chiu tr6ch nhiQm vd viQc su dung co hiQu qu6 tdi s6n cta co
quan, titit kiQm kinh phi hoat d6ng, thuc hi€n c6c quy dinh vd c6ng khai tdi
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chinh. Vi6c mua thi6t bi, phuong tiQn vd c6c tdi sirn ldr6c co gi6 tri l6n phii dugc

tflp th€ co quan th6ng nhAt vd theo dirng quy dfnh cua ph6p lu4t.

Di6u 10. C6 tr6ch nhiQm phOi hqp vdi C6ng dodn cor quan t6 chric HQi

nghi CB-CC-VC hang ndm vir ph6t dQng c5c phong trdo thi dua y6u nudc trong

CB-CC-VC co quan.

MUC II
TRACH NHIEM CUI CB-CC.VC

Diiiu ll. cB-cc-vc c0 quan phai thuc hi6n nghia vu cta cB-cc-vc vd

kh6ng dugc ldm nhirng viQc dA bi c6m theo quy dinh cua Ph6p lQnh c6n bQ, c6ng

chfc, vi0n chric. Phai chiu tr6ch nhi6m tru6c ph6p luflt, tru6c Thu trucrng ccr

quan vd vi€c thi hdnh nhiQm vp, c6ng vp cira minh, co ndp s6ng ldnh m4nh, trung
thuc, cAn ki6m, li6m chfnh, chi c6ng, v6 tu.

Diiju 12. Trudc l&i Tht trudng co quan quy6t dinh m6t v6n dA, c6n bQ

vi0n. chirc dugc quy6, tham gia S, ki6n vC chtr truon g, gihi PhAp thpc hiQn Nghi
quy6t cta DAng, ph6p luQt cua Nhd nu6c co 1i6n quan d€n c6ng viQc cua ccr

quan; tham gia vdo k6 hoach c6ng t6c hdng ndm ctra co quan; t6 chilc phong trdo

thi dua; b6o c6o so, t6ng, k6t cua cc, quan; c6c biQn ph6p ctti cdch l6i ldm viQc,

thuc hanh ti6t ki0m. ch6ng l6ng phi, tham nhfrng, quan li6u; kC hoach tuy6n

dung, ddo tqo, b6i dudng , dd bpt c6n bQ, vi6n chirc trong co quan theo quy dinh;
thr,rc hi6n ch5 d6, chinh s6ch li6n quan d6n quy6n vd loi (ch hgp ph6p, chinh

ddng cua c6n bo, vi6n chu'c; noi quy, quy chti co quan"

Di6u 13. Trong khi thi hdnh nhiQm vp phAi phUc ttng sp chi d4o vq phAl
c6ng, hucrng dAn cta cAp tr6n. Tuy nhi6n, .o qrry6n trinh bdy y kitln, d0 xuAt

nhirng gi6i ph6p 1i6n quan dOn pham vi tr6ch nhi6m vd c6!g t6c minh php. tr6ch,

khi duqc p[a.r .Orrg 
"Ong 

tac phAi chdLp hdnh sq chi dpo d6ng thdi c6 quydn b6o

luu y ki6n vd b6o c5o 16n cAp tr6n.

Diiiu 15. Phai tg ph6 binh nghiCm tric, ph6t huy uu di6m, sua chta
khuyi5t di6m d0 kh6ng rrg*ng ti6n b6, ph6i thing than ph6 binh, d6u tranh d€ x6y
dyng co quan trong sach,.vfrng mpnh; khi dugc y6u cAu, c6n bQ cdng chirc c6

tr6ch nhiem dong gop y ki6n vao vi6c xAy dUng c6c vdn bdn, dd 6n cua co quan.

Di6u 16. C6n bQ c6ng chu'c ngoai viQc thgc hiQn cdn co tr6ch nhiem kiem
tra, gi6m s6t; vi6c thgc hiQn chu truong, chinh s6ch cua DAng vd Nhd nu6c, k6

hoach.gng t6c hdng ndm cua co quan; viQc su dUng kinh phi hopt dQng, chinh
s6ch, chO dQ quAn ly vd su dung tdi sAn cta co quan; viQc thpc hiQn n6i quy, quy

ch6; viQc thpc hi6n c5c ch6 dQ, chinh s6ch ctra Nhd nu6c v€ q,ry6n vd lgi ich hqp
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ph6p chinh ding cua c6n bQ, vi6n chric co quan: giai quy{it khi6u nai, t6 c6o

trong nQi b0 co quan.
CHUONG III

oAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONC VIEC

MUC I.
QUAN HE PHOI HqP

Diiju 17. Khi c6c co quan, ban ngdnh doan thd co lien quan y€u cAu cdc

c6ng viQc co li6n quan d6n c6ng t6c cua co quan thi c6n b6, vi6n chuc co qu?n

c6 ti6ch nhiQm phOi nqp dti thui hiQn. N6u nhfr'ng viQc kh6ng thuQc thAm quyd,
gi6i quytit cira co quan, thi c6n bQ vi6n chuc co quan co tr6ch nhiQm th6ng b6o

iho c6c co quan phOi hqp tr6n bi6t.
Di6u 18. Nhtng k6 hoach, chuong trinh, phong trdo thi dua do cor qual

xAy dung hopc t6 chric thyc hiQn c6 1i6n quan d6n ccy quan,.ban ngdnh, dodn thO

nho thi Thu trucrng co quan c6 tr6ch nhi6m th6ng b6o d€n c6c co quan, ban

ngdnh, dodn tnO AO UiCt OC tham gia d6ng eop i,ki6n va phOi trqp t6 chric thr,rc

hiQn.
Eitiu 19. C6ng t6c ph6i hqp ph6i dugc ti6n hdnh tr€n nguy6n thc th6ng

nh6t gita c6c b€n c6 1i6n quan trong mgi c6ng vi6c, n€u co thay d6i v€ nhimg

vAn d0 dd th6ng nhAt, thfi truong co quan ph6i th6ng b6o ngay v6i c5c dcrn vi
phOi trqp AC Uan bpc, thdng nhAt.

MUC II
QUAN HE VOI CO'QUAN CAP TREN

Diiju 21. Co quan c6 tr6ch nhiqm ch6p hdnh vd thgc hiQn dirng c6c chu

trucrng, ducrng tOi. OOng thoi c6 quydn phAn 6nh nhtng vu5ng mdc,.kho khdn

trong qu6 trinh thUc hiqn chirc nAng, nhiQm v9 dugc giao cua minh; ki6n nghi 16n
i^

co quan cAp tren nhtng vAn dO chuaphu hgp, cAn sua d6i, b6 sung.

Khi co cdn cri d6 cho li quytit dinh cua co quan c6p tr6n lir chua phu hgp,

kh6ng dirng quy. dinh thi phii b6o ngay vdi ngudi ra quy6t di+, trong truong
hqp vAn phni chAp hdnh qrytit dinh thi phdi b6o c6o ngay.voi cAp tr6n tryc ti6p
cua ngudi ru qry6t dinh vd kh6ng phAi chfu tr6ch nhiem vd nau quA cfra viQc thi
hdnh quy61 dinh ndy.

Di6u 22. Co quan dugc quy6n tham gia dong gop y ki6n, ph6 binh d6i
;.

voi co quan cdp tr6n, d6ng thoi co trdch nhiOm tham gia y ki6n vdo c6c vdn brln

dy th6o vC ch6 d9, .hinh s6ch... cfia co quan c6p tr6n khi co y6u cAu.

Di6u 23. Co quan co tr6ch.nhiQm b6o c6o tinh hinh c6ng t6c 10n co quan

c6p trOn theo dring quy dinh vd ch6 dQ th6ng tin b6o c6o, b6o c5o cAn ph6i kh6ch
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quarr, ffung thuc; aOi vOi nhirng v6n de nAy sinh vuot qu6 khi nang gi6i quy6t

phai b6o c6o ngay' vcri cAp tr6n dd xin y ki0n chi d4o"

;, MUC III
QUAN HE VOt CB-CC-VC, PHU HUYNH HQC SINH

Diiiu 23. Ca quan c6 tr6ch nhi6m th6ng b6o vd ni6m y6t c6ng khai lich

ti6p ddn t4i co quan de mqi CB-CC-VC duoc biet. Thfi trucrng co quan chi d?o

vd kitlm ffa can bQ, vi6n chirc c0 qlran trong viQc gi6i quy6t c6ng viQc cua c6

nh6n phy tr6ch, xu ly nghiCrn theo dirng Ou1.din! cua ph6p.t"0Jrd61.vdi c6n bQ,

vi6n chric thi6u tr6ch 
"lliQ- 

trong c6ng t6c ti6p d6n- c6ng t6c ti6p dan, cB-cc-
VC ph6i dugc gi6i quy{it tai co quan, nghiCm cAm t6 chric tai nhd ri6ng, viQc gi6i

A,quyet cong ,,9. .rru CB-CC-VC phAi ?mg quy trinh vd thAm qry6.t, khi ti6p

;;a; ye., EA, ti,u cB-cc-vc pnai giai quyoi nt-,unt, thuan tiQn, thdi gian ti6p

nhAn va tra loi k6t quA giAi quy5t cho CB-CC-VC phAi theo dfng quy dinh cua

ph6p lupt.. . .:
Di iu 24. Co quan co tr6ch nhi6m chi dao, hucrng d6n vd ki6m tra hoat

d0ng cua cac to chry^en m6!, c6c t6 chfrc dodn th6( theo thAm quy6n) vd chfu

,.a.f; nhiQm vC nhnng khuy6t di6rn cta cua c6c t6 chric d6 n6u nhirng khuy6t

di6m do tu su chi dao. hu6'ng d5n cua thu truong.
Phai th6ng b6o kip thoi cho CB-CC-VC vC nhirng chu truong, duong l6i

cua Dang. chinh s6ch ph6p luAt cua Nha nu6c vir c5c vdn biin cua ngdnh c6p tr€n,

ddng thti phai tham khio y ki6n cua c6c CB-CC-VC trong viQc t6 chirc thuc

hiQn nhirng chu trucrng, chinh s6ch tr0n.

PhAi co trach nhiOm nghiOn ciru, gi6i qrytlt kip thoi citc ,y€u cAu, ki6n

nghi hcr,p ph6p, chinh d6ng cua CB-CC-VC. C6 chinh s6ch khuyOn khich, khen

thucrng 
"a 

Uiti" duong kif thoi nhftng CB-CC-VC co thdnh tich xuAt s6c trong

ho4t dQng cua nhDr tro6,lg, thoi co quy Oirrt xu ph4t vC thi dua ddi vdi nhirng CB-

CC-VC kh6ng hodn thdnh t6t nhi6m vp duoc giao.

CHU'ONG IV
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 25. Todn the CB-CC-VC co quan co tr6ch nhi6m thuc hi6n nghiCm

chinh quy ch5 ndy vd hing ndm ti6n hdnh ki6m di6m rut kinh nghiQm viQc thgc

hi€n Quy ch6.

Trong qu6 trinh thlrc hiQn co nhftng v6n dO ph6t sinh vu6ng mic cAn phai

dua ra tQp th6 co quan gi6i quyrit. Chi c6 HQi nghi c6n bQ c6ng chirc co quan m6i

c6 thAm quy6n thay d6i, b6 sung quy ch6 ndy.
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