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	SỞ GD&ĐT QUẢNG NAM
TRƯỜNG THPT QUẾ SƠN
Số : 171/ QC- THPTQS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 Quế Sơn, ngày 06 tháng 10 năm 2022


 QUI CHẾ CHẤM ĐIỂM THI ĐUA ÁP DỤNG CHO TỔ HÀNH CHÍNH

NĂM HỌC 2022  -  2023
 
Căn cứ Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT- BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.

 
Căn cứ NĐ 42/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ quy định về công tác thi đua khen thưởng.

Căn cứ trên cơ sở qui chế  thi đua của nhà trường, tổ hành chính  trong năm học qua và tình hình thực tế đơn vị trong năm học 2022 - 2023.

TRƯỜNG THPT QUẾ SƠN  BAN HÀNH  QUI CHẾ

CHẤM ĐIỂM THI ĐUA TỔ CHÀNH CHÍNH NHƯ SAU :

            I/ Qui chế điểm tối đa cho từng hoạt động :



1) Tác phong đạo đức



: 10 điểm


2) Công  tác chuyên môn


: 15 điểm


3) Thời gian làm việc 



: 15 điểm.


4) Họp hội





: 10 điểm


5) Hồ sơ sổ sách chuyên môn


: 15 điểm


6) Công tác kiêm nhiệm 


: 10 điểm


7) Công tác khác




: 10 điểm


8) Báo cáo , thông tin 2 chiều


: 15 điểm

           II/ Cách tính điểm : ( Tính theo học kì  )

1) Từ mục 01 đến mục 8 nếu không vi phạm = 100 điểm.
2) Ở các mục nếu có vi phạm thì tuỳ theo mức độ mà trừ điểm.

3) Việc xét duyệt, xếp loại TĐ cả năm học được tiến hành 2 lần vào cuối mỗi học kỳ theo công thức sau : 

Điểm từng người mỗi học kỳ = 100 điểm - số điểm vi phạm + điểm thưởng (nếu có )

Điểm của từng người mỗi học kỳ đạt 85 điểm trở lên, trong đó từ mục 1 đến mục 8 không bị điểm âm hoặc điểm không, thì được xét đề nghị các danh hiệu thi đua. 

Điểm của từng người ở một học kỳ nào đó dưới 85 điểm hoặc từ mục 1 đến mục 8 bị điểm âm hoặc điểm không, thì được xét đề nghị các danh hiệu thi đua CN với điều kiện tổng điểm cả năm phải đạt 95 điểm trở lên..

Tổng điểm cả năm = ( Điểm HKI + Điểm HKII )
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Điểm cả năm của từng người được xếp theo thứ tự ưu tiên từ điểm cao xuống thấp ( nếu tổng điểm cả năm trùng nhau ưu tiên xếp người đạt cả hai học kỳ trước). Trên cơ sở đó HĐTĐ sẽ xét danh hiệu LĐTT và các danh hiệu khác cho các thành viên.

QUI ĐỊNH TRỪ ĐIỂM CÁC MỤC

1) Tác phong đạo đức: 10 điểm 

a) Tác phong không nghiêm túc( Trang phục, tóc, giày, dép không đúng trong quy chế cơ quan) trong làm việc, khi tham gia các hoạt động giáo dục như: họp hội, dự lễ







: -2 đ/lần                                                                                                                  

b) Có hành vi làm ảnh hưởng đến uy tín của cán bộ, uy tín của nhà trường :- 5 đ/lần

c) Cải cọ trước học sinh , đồng nghiệp , PHHS

:- 5 đ/lần
d) Hút thuốc lá hoặc uống rượu, bia trong cơ quan

:- 5 đ/lần
          

đ) Vi phạm một trong những điều cấm sau đây dù chỉ một lần  cũng không được xét các danh hiệu thi đua cả năm:


- Vi phạm chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước.

- Hút thuốc lá hoặc có mùi rượu, bia khi làm việc, họp hội hoặc trong các hoạt động của nhà trường .

  - Vi phạm kế hoạch hoá gia đình.


- Xúc phạm đến danh dự, nhân phẩm; xâm phạm thân thể học sinh, đồng nghiệp và người khác.

 2) Công tác chuyên môn: 15 điểm


- Tốt : + 2 điểm; TB : - 10 điểm.

3) Thời gian làm việc: 15 điểm.

- Vắng 1 lần ( buổi ) không phép

           
 : - 05 điểm/buổi.

- Vắng 1 lần ( buổi ) có phép vì việc riêng

 : - 02 điểm/buổi

- Trễ từ 30 phút trở lên coi như vắng buổi đó
           : - 05 điểm /lần

- Trễ từ 10 phút đến dưới 30 phút



 : - 02 điểm/lần
Trường hợp đi công tác, họp hội ở nơi khác phải có kế hoạch trước hoặc có giấy triệu tập được thông qua tổ và lãnh đạo nhà trường đồng ý. Ốm đau phải có giấy tờ hợp lệ của Bệnh  viện.

 4) Hội họp, làm việc: 10 điểm

- Vắng họp HĐGD, tổ chuyên môn , tổ công đoàn          : - 03 điểm/lần.

- Vắng họp liên tịch.




      
     : - 02 điểm/lần

- Đi họp, đi làm trễ hoặc về sớm dưới 15 phút
        
     :- 01 điểm/lần.

- Trễ từ 15 phút trở lên xem như vắng buổi đó 
     :- 03 điểm/lần

 5) Hồ sơ chuyên môn: 15 điểm.

- Hồ sơ  sổ sách đầy đủ theo qui định


:- 00 điểm

-Thiếu 1 trong các loại hồ sơ sổ sách theo qui đinh
: - 05 điểm/loại

- Hồ sơ sổ sách chuyên môn . 

Xếp loại: - Tốt: + 2điểm   ;  TB:- 05 điểm.

6) Công tác kiêm nhiệm: 10 điểm.

- Tốt: + 2 điểm; Trung bình: - 05 điểm

7) Công tác khác : 10 điểm

 - Tốt: + 2 điểm; Trung bình: - 05 điểm

 8) Báo cáo thông tin 2 chiều: 15 điểm.

- Kịp thời đúng: - 00 điểm; Kịp thời sai: -05 điểm/lần; Trễ: - 10 điểm/lần

 - Không báo cáo






: - 15 điểm/lần.

9) Điểm thưởng:

 - CB, NV đại diện tham gia các phong trào thi đua được cộng 2 điểm/1 đợt tham gia ( nếu có thành tích  + 4 điểm).

- CB- NV viết SKKN đạt giải cấp Tỉnh được cộng 08 đ, cấp trường được cộng: 04 đ

 * Thời gian làm việc:
Toàn tổ đi làm việc đúng theo qui định của Luật Lao động đối với CBCC nhà nước ( 40 giờ/tuần ).

Riêng đối với bộ phận bảo vệ và Tạp vụ thì hằng ngày làm  theo định lượng công việc đã được giao.

HỘI ĐỒNG THI ĐUA TRƯỜNG THPT QUẾ SƠN

HIỆU TRƯỞNG KIÊM CHỦ TỊCH






Nguyễn Ngọc Chín
