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CONG IIOA XA I{OT CHI] NG}IIA VIII1T NAM
DQc Iflp - Tq do - II4nh phfic

Ser .t33. /I(H- TI{PTQS QuA So'n, ngity ... thiing 9 ndrn 2022

KII I-IOACH
Thlrc hiQn cii crtch hinh chfnh n5m hqc 2022- 2023

'fhuc hi6n Chi thi s6 26lCT-T'lg ngey O5l9l2O16 cua Thri tu6rrg Chinh phu vd
tdng cud'ng ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat d6ng c[ra c6c co quan, don vi

'frud'ng THPT Qu0 Son x6y dung I(0 hoacli cAi c6ch hdnh chinh (CCIIC) nam
hoc 2022- 2023 v6'i c6c n6i clung chir y6u sau:

I. MIJC piCII, yEU CAU
1. Muc clich
- TQp trung thuc hi6n hi6u qu6 c6c n6i dung c6ng t6c CCIJC ndm 2022,

trong t6m ld: Tdng cuong c6ng tac chi dao cliAu hdrnh, m6i c6ng viOc, nhiQm vu duoc
plrAn c6ng cu th6 v6 thcvi gian hodn thdnh vd sdrn phArn cu6i cilng; fiA% thu tuc
hdnh chinh (T'THC) cua nhd trud'ng duoc ki6m so6t, rd so6t theo quy dinh vd ducyc

A,giai c1u;uet dirng hen vd tru6c hgn; dam b6o tinh tinh gon, ho4t dQng hi6u luc, hi6r-r
clua; tao didu ki6n thuAn loi cho hoc sinh; cha me hqclinh; c6n b6, giao vi6n, nhAn
rzi6n nhd truong, c6c t6 chfrc, c6 nhAn 1i6n quan trong vi6c y6u cAu giai quyet T'ftIC;

- NAng cao ch6t luong gi6o duc; t4p trung chi dpo, hu6ng d6n, ki€m tra,
giam sa1 de nang cao c6ng t6c CCFIC tai c6c t6, bQ phpn chr.ic ndng trong nha
trudng;

. - l'huc hi6n co hieu qu6 c6ng t6c th6ng tin, tuyOn truydn CCIIC; dAy rranh,:
co ch6 tu chu, tq chiu tr6ch nhi6m; cl6u ttr vd ilng dUng manh mE c6ng nghO th6ng
tin trong quAn ly, di6u hdnh c6ng vi6c;

2. YOu ciu
- Ldnh dao Nhd trudng, c6c b6 phQn, dodn th6 vd t6 truong chuyOn m6n ph6i

ndu cao tinh thAn tr6ch nhi6m, tich cuc, chu ddng vd s6ng tqo tiong vi6c tri6n 
-khai

thuc hi6n c6ng t6c CCHC cua nhdr trtrdng. X6c dinh 16 nhi6m vu, tr6ch nhi0m cfia
nguoi dli'lg dAu trong qu6 trinh tri6n khai nhi6m vu CCI-IC.

- Gdn thuc hi6n nhi6m vu CCHC voi nhi6m vu chinh tri cta trud'ng'IIIPT Qud
So'n.

- DAm bao tinh hi6u quA trong vi6c triCn khai c6ng t6c CCI{C, lAy sr-t hdi long
- r-

ctra to chuc, c6 nhAn doi vtii sp phuc vu cua don vi, hi6u suAt c6ng vi6c ldm thu6c
clo d6nh gi6 kOt qu6 thgc hi6n.

II. NrrrrI,M vrJ cAr cAcrr HAf{rr cHiNrr
I. Cdng tfc chi cl4o, di6u hinh

(
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- Chi dpo vd tO chtrc thqc hiQn. nghiOm tiic Chi thi s6 ZetCt-TTg ngey
051912016 cua Thu tu6'ng Chinh phir vO tdng cr"rd'ng ky 1u4t, ky cu'ong hdnh chinh
trong hoat d6ng cuac6c co quan, don vi

- XAy dUlg vd t6 chfrc thyc hiQn t6t k0 ho4ch CCHC ndm 2022; tlir,rc hi0n
nghiCm tuc ch6 c16 b6o c6o theo dinh kj., dAm bAo dAy du n6i dung vd giri dirng thcri
gian quy dirrh;

. - I(huy6n khich viQc xAy dUng c6c s6ng ki6n, gi6i ph6p m6i, mang 1ai lo'i ich
thi6t tirgc trong vi6c thuc hi6n c6c nhi6m vg, nQi dung ctra c6ng tdc chi cfch hdnh
chinlr. GIn c6ng t|.c cii c6ch hdnh chinh viri c6ng t6c thi dua l<hen thu6'ng;

- 'ti6p tpc dAy m4nh c6ng t6c kiem so6t, rA so6t I'TI-IC, l00o TTFIC c16m bao
tinh hi6u luc, hiOu qu6; clon gi6n hoa TTHC, h6 so gi6y to, thuc hi6n rirt ngbn thoi; .,
giarr giai quyOt 'tTl IC.

- 'l'[ng cud'ng c6ng t6c tuy6n tnry6n, tap hu6n cho vdn phdng, clc t6 truong
chuy€n rn6rr vd ldnh dao c6c dodn th6, c6n bQ, gi6o viOn, nl-rAn viOn d6 hiOu. dung,
hi6r-r du CCFIC nhSrr, nAng cao nhAn thilc cira c6n bQ, c6ng chfrc, vi6n chf'c vd c6ng
t6c CCI{C trong to}rn truo'ng.

- Tang cud'ng ki6m tra nQi bQ c6ng t6c CCHC d6i v6i vdn phong nlii trud'ng,
cdc t6 chuy6n m6n, c6c bQ phfl, chilc.nSng vh c6n bQ, gi6o vi6n,, nhAn vi6n; dua nQi

dung ki6m tra CCI{C vdo k6 hoach ki6m tra nQi bQ nha trtrong.
2. Cai c{ch th6 chG

- Tdng cud'rrg c6ng t6c tuy6n truyAn, phO Uien chri trr-rong chinh s6ch cira D6ng,
ph6p luQt nhd nu6'c, quy dinh cira ngdnh, nQi quy ctra co quan cho CB-GV-NV, hoc
sinh va cha me h<2c sinh.

,- ,l .
- D6i uro'i, u6ng cao hi6u ltrc, hiQu quA c6ng tdc xAry clgng vdn bAn chi <Iao, di6r"r

hirnh, k6 hoach tri6n khai.thuc hiQn chi dqo cira c6p tr6n. Chu trong ban hdnh c6c
vdn bAr-r cU th6 h6a co ch6, chinh s6ch cua l)irng vd nhd nu6'c nhim cIAy rn4nh c6i
c6ch hdnl-r chinh, ,.rng cao hiQri qr-rA qu6n ly vd ctri dpo c6ng t6c chuy6n m6n.

- X?V dy.g dAy du c6c k6 hoach, vdn b6n theo yOu cAu cua cAp tr6n.
SAp xdp, quan.ly, luu trit vdn bAn di, c16n khoa hoc clung quy ctinh, quan ly

vdn bar-r b[ng phAn m6m tin hgc.
3. Cei circh thfi trlc hzinh chinh
- XAy dUng vir c6ng khai quy trinh, tho'i hiQu gi6i quy6t cdc thtr tuc hanh chinh.

PhAn c6ng c6n bQ, gi6o viOn, nhAn vi6n phu tr6clr, bO tri co- s6'v4t ch6t phpc vg giai
quy6t c6c thu tpc hdnh chinh thuQc phqm vi tr6ch nhiQm cira nhd truo'ng. DArn bno
tho'i hi6u gi6i quy6t thu tpc hdnh chinh.

- NAng cao ch6t luo.ng c6ng t6c rd so6t, c16nh gi6'1-IIJC thu6c linh vuc gi6o c1r.rc

theo quy di+h; thgc hi6n sua d6i, b6 sung., thay th6 ho{c bai b6., huy bo TTIIC rud'm
rd, kh6ng cAn thiet; giAm chi phi, rut ngin tho'i gian gi6i c1uyOt, c16m bao tinh c6ng
l<hai, minh b4ch vd n6ng cao tr6ch nhiQm cira rrl-rd trud'ng trong vi6c x[r'ly vd gihi
quytit thtr tpc hi,rh chinh.

- Ni6m y6t .6119 khai dia chi ti6p rrhfln phAn 6nli, ki6n nghi c[ra cir nhAn, t6
chuc. PhAn cdng c6n bO va c6ng khai s6 cliQn ttro4i cira cirn bQ chiu tr6ch nhi6m ti6p
nhAn, gi6i quy6t phAn 6nh, ki6n nghi 1i6n quan c16n viQc giAi quy6t c6c th[L tuc he\nh

chinh cua c6c bQ phpn chirc ning trong nhd truong.
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" - C6 gi6i ph6p ndng cao ch6t lrrolg hQi hop; gidm gi6y to hdnh chinh kh6ng
c6n thi6t; nAng cao ky ludt, ky crrong hAnh chinh.

4. Cai cf ch t6 chfrc bQ m6y nhi trud'ng
.-. i

- - 'fiep ttrc lci6n todn ch[rc ning, nhi6m vu, quydn hqn, co- cdu t6 chirc vd bi6n
chO cira nhd truo'ng.

- l"ri6n khai thuc hiQn kip thcri, dAy clu c6c quy dinh cira ph6p luAt v6 sfip x0p t6
chfrc bQ m6y c0 quan.

- Ph6n c6ng nhiQrn vu, bO tri cdn b6, gi6o vi6n, nhAn vi6n phir hc2p voi vi tri
vi6c ldm, ti6u chuAn chirc clanh ngh6 nghi6p.

- XAy cl1rng quy ch6 ldm vi6c, trong do phdn c6ng c6ng t6c 16 rdng cho c6c
thdnh vi6n trong nhd trudng"

- Xdy cllrng n6i quy, c1-ry tic ilng xtr c[ra hoc sinh.
- Thuo'ng; xuy6n rd so6t, didu chinh chirc ning, nhi6m vp nhd trudng, cdc t6

chr.ry6n mdn, c6c bo FhQn chilc nSng trong nha trudng. X6y dqng quy che ph6i hc,,p

gitia nhA trudrrg v6'i t6 chirc C6ng dodn, Dodn Thanh nien theo tung n[m hoc.
- Tr"ry6n trr.ry6n dC can b6, gi6o viOn, nhAn vi6n, hoc sinh thg:c hiOn nOp s6ng ffi

vdn h6a, v6n rninh noi c6ng so theo Quy tic irng xu noi c6ng cQng; Quy tic n g "I iir*
c[ra c6n bQ, c6ng ch[rc, vi6n chirc ngr-ru-i lao d6ng trong c6c ccr qllan . Dam bao ,,r]N_!]

lrh6ng co c6n.b0, gi6o vi6n, nhdn vi6n vi pham ct4o dirc nhd gi6o theo qr-ry dinh tai |.oj:
t)uy6t dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngry 161412008 cira 86 trucrng 86 GDD'|. g
I(h6ng cti c6n b6, gi6o. vi6n, nhdn vi6n su dung tdng trft, luu hdnh vdn ho6 phAm d6c "*j
hai. Kh6ng tuy6n truydn va thuc hi6n c6c hdnh vi mO tin c1i doan. I(h6ng cci c6n b6.

E;i6o vi6n, nhlin vi6n u6ng rugu, bia trong gio lAm vi6c. T'rang phL"tc c6n b6" gi6o
Sinh hoat ccr

clAn chir o ccr'

- Thuc hi6n tot n6i quy, quy ch6 dan ch[r, x6y dung khoi dodn kOt nQi bQ.
-.., ;

. - -I'iip tuc ctii ti6n phutrng thirc qu6n ly, 16 16i ldm vi6c, giam hQi hqp vd cdc
gi6y trr hdnh chinh kh6ng cAn thi6t.

- Quin li tot c6ng tdc dqy th0m, hoc thom, d6m bao khong co c6n bo, gi6o
rri6n vi pham cluy clinh ud .1uy th€m, hoc them.

5. Xfiy clgng vi nffng cao ch6t lu'g'ng rl6i ngfi cfn b6, cdng chri'c, viOn chr'rc
- Xay dqrng vd tri6n khai k0 hoach boi dudng thuong ,rytn d6i vo-i clin b6

qu6n ly, gi6o vi6n nSrl hoc 2022- 2023
- Xdy dUqg vd rd so6t quy hoach d6i ngfr c6n b6 qu6Ln ly, cin bg t6 cl-ruyen m6n

vd c6c dodn th6.
.,.. A- fiep tuc thuc hien D0 6n tinh gi6n biOn chd theo Nghi dinh 10812014/ND-CP

r"rglry 20ll1l2ol4 cira Chinh phu, nhim bAo dAm co c6, ho.p ly vd hieu quA v0 ddi
ngfl trong nhd truong,

- 'rhuc hi6n d6nh gi6 c6n b6, cong chu'c, vi6n chirc; d6nh gi6 chuAn ngh0
nghiQp CRQL, gi6o vi6n theo quy dinh hiQn hdnh, dAm bao chinh x6c, 1dr6ch quan,
clung quy trinh, theo c6c ti6u chi cu th6, gin v6i chAt ltrong, hi6u qua c6ng vi6c,
trong d6 dO cao viec thrrc hicn t6t c6ng tac CCHC, c6 t6c dung dQng vi0n clQi ngfr
c6n b6, c6ng chit'c, vi6n chirc n5 lu" ph6n d6u hodn thdnh tot nhiCrn vu duoc gi;,
ph6t huy uu di6m, khdc phr-.rc t6n tai han ch5.

rri6n, nhdn vi6n vd.hoc sinh ggn gdng, lich sll; co quan xanh, sach, depx,
qua11, don vi n0 n6p, thuc hi6n t6t n6i qliy, quy ch6 ldm vi6c, quy ch6
so, n6i b6 dodn k6t.
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- PhAn c6ng chuyCn m6n vd c6ng t5c ki6m nhiQm cho giaio.vi6n, nhdn vi6n ho-p

ly, clam b6o c6ng b[ng, dAn cht, phUc vu muc ti6u nAng cao chAt luo. ng gi6o duc vd
hoat d6ng nhA trudng. C6n b6 quAn ly tham gia gi6ng d4y dung quy dinh.

- Tang cud'ng ky cuong, ky luAt hdnh chinh, chAn chinh tO tOi ldm viQc, nAng
o?o i thtic tr6ch nhi6m, nAng cao hi6u quA su clUng thcri gian larn viQc trong co'quan
g[n voi "I{gc tAp vir 1dm theo tu tu6'ng, d4o du'c, phong c6ch ]-16 Ciri Minh".

6. Cei c6ch tiri chinh c6ng
- tlan hanh quy ch6 chi ti6u nQi b0; thuc hi6n phAn ph6i thu nhflp t[ng them

trOn ccv so muc dQ hoAn thAnh nhi6m vu cua ciur bQ, c6ng chirc, vi6n chilc.
- Thuc hiQn c6ng t5c ki6m k6, qu6rn li tdi s6n c6ng theo quy dinh. BAo quAn,

khai tlr6c, su dpng thiet bi d4y hec co hiQu qu6 vd dr"ing quy dinh hiQn hdnh.
- Tirpc hiqn d6n chir, c6ng khai, minh bpch trong quAn ly, su' dUng tdi chinh

c6ng.
- Thqrc hien Th6tg tu 3612017ITT-BGDD'| ngey 28/12/2017 cua B0 Gi6o duc

vd Ddo t4o vO Quy ch6 thgc hi6n c6ng khai d6i vcri co sd gi6o duc vd ddo t4o thuQc

h0 th6ng gi6o cluc qr9. dAn: (1) C6ng khai carn k6t chAt lugng gi6o duc vd ch6t

luo. ng gi6o duc thg'c t6; (2) C6ng khai diOu kiQn dAm b6o ch6t lugng gi6o dpc; (3)
Cor-Lg khai thu chi tdi chinh.

- I'hqc hiQn dung quy dinh c6c ldroAn thu trong nha tru<rng.
- 'fdng cud'ng c6ng t6c ki6m tra nQi b0 viec quAn ly, su dpng tdi chinh, tdi sin;

viQc thu, chi trong nhd tluong.
- f6ng cudng thqc hdnh ti6t ki6m, ch6ng 15ng phi theo Chi thi s6 21-CTITW

ngAy 2111212012 cha Ban Bi thu Trung uo'ng D6ng vd Chi 1.hi s6 30/CT-1'Tg ngiy
26llll20l2 cia Thu tu6'ng Chinh phir.

7. [IiQn dqri h6a ndn hirnh chfnh
- Ti6p tpc dAy rn4nh irng clpng c6ng nghQ th6ng tin trong quAn ly, diAu hanh

rrl-rd trudng th6ng qua hQ th6ng thu diQn tir', vdn b6n cliQn tu'. TrOn 950/o ctn bQ, gi6o
vi6n thtro'ng xr-ryOn ting dr,rng .grg ngbe th6ng tin trong quAn ly, giang day; l00o/o

CIl, GV, NV co dia chi email dC trao c16i vdn b6n giira c6c bQ phpn.
- DOi m6i hinh thrjlc vd n6i dung th6ng tin tr6n Website , khai t1-r6c su'dpng co

hi6u quA Websitc va hQp thu diQn tu oua nhd trud'ng.
8. COng t6c th6ng tin, tuyOn truydn
- 'fhdng qua Website cua nhd trudng, thudng xuy6n cl[ng tti chc v6n bdrn,

th6ng tin hoqt dQng, c6c bdi vi6t hay vd c6ng t6c cAi c6ch hdnh chinh vA c6i c6ch

hanh cliinh; xAy clgng vA duy tri circ danh muc vC cbi cich hdrnh chinh.
- 'fuyOn truy6n, ph6 bi6n c6ng tdc chi c6ch hdnh chinh cria nhd trulng trong c6c

bu6i hOi hop, c6c bu6i chdo co'dAu tuAn.

- Ap dung nhAn rQng nhiLng s6ng ki6n m6i vd c6ng tdc chi circh hdnh chinli
rxeurg lai.hi6r-r qurA cao.

- Gdn nQi dung c6ng t6c tuy6n truy6n c6i c6ch hdnh chinh v6i cdng t6c thi dua

kl-ren thuo'ng trong hopt dQng ctra co quan.

lll. GIAT PHAP
-,- ,1. r ^- To chu'c tuy6n truy6n, tdp huAn cho c6n b6, giSo vi6n, nhAn vi6n hi6u cttrng,

hi6r-r dirye CCUC.
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. - NAng cao ndng lr.rc nghiOn cilu, tham muu cua cdn bQ, gi6o vien, nhAn vi6n,
nhAt ld d6i ngfr c6n bO 15nh clao, qu6n 1i,,ti) tru6ng, t0 pho chuyOn rndn, b6 phAn vdn
phong va cdn b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n truc ti6p gi6i q.,y6t I'TI{C.

- Gdn trircl-r nhiem cua ltlng c6n b6, giSo vi6n, nhAn vi6n trong,CCi'IC; vi0c
thpc hiQn CCI{C ld tieu chi c16 ct6nh gi6 thi ctna, khen thu6'ng cho tAp th6, c6 nhAn.

- Tdng cud'ng ki6m tra nQi bQ c6ng t6c CCFIC; clua n6i dung ki6m tra CCIIC
vdo c6c kC hoach kiOm tra ngi b6 nhd tn-rong"

ry"'r'O crrf'c rlru'c Hu.ilN
1. Ban g[6m hieu
- f6 chilc tuy6n truy6n cho c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n, hoc sinh vd cha mg

hoc sinh hi6u dring, hi6u du ve cii c6cli hdnl-r chinh.
- XAy dr;ng kC hoacl'r vd phAn c6ng tr6ch nhiQm cho c6n b6, giSo viOn, nhdn

rzi6n thuc 1-ri6n cAi c6ch hdnh chinh trong nha trudng.
- Chi d4o xAy dqng vd ban hdnh c6c vdn bin thuc hi6n k0 hoach cAi circh hinh

chinh.
- XAy dr-.rng kO hoach vd chi dqo ki0rn tra ho5c tnrc ticp kiern tra

c6ch hdnh chinh trong nhd truong.
-'fhr,rc hi6n b6o c6o dinh k!, ddt *u6t r6'i So GDDT va cAp tr6n vd

c6ch hdnh chinh trong nhd truong.
- D6nh gi6 circ t6, c6c bQ phpn chirc ndng, can b6. giao vi6n, nhAn

t6c cdt c6ch hdnh chinh.

2. CAc t0 chuy0n m6n vi vin phdng
- T'hr-ro'ng xr:yOn tham mr-rur dd xu6t vo'i Ban gi6m hiQu nhd trudng thuc hanh cdi

c6ch hdnh chinh, tharn mrru quy trinh giAi quy6t c6c thu tpc hdnh chinh tlong linh
vuc chuy6n m6n dugc phAn c6ng.

- Co tr6ch nhi6m thuc hi6n CCFIC trong linh vqc chuy6n m6n duoc phAn c6ng,
,.i ,,

nhat la trong viec thuc hi6n c6c TTFIC, thuc hi6n ch6 clQ th6ng tin, bao c6o theo quy
clinh cfia Ban gi6m hieu dam b6o co ch6t lucrng, klp thoi.

3. COng dohn vir Ban thanh tra nhin din
- PhOi hqp nhd trudng tAp hu6n, tuyOn truydn vd thanh tra, ki6m tra c6ng tiic

CCFIC trong r-rhh trurd'ng theo dung chf'c r-rdng nhi6m vu.

a
co vuong mac
xdt di6u chinh

cat
','

, ph6t sinh cAn

l<ip

l'r6n day la
't'l IPl' Quri Son,

I(0 hoach cAi c6cl-r hdnh chinh ndrn hoc 2022-2023 cua tlrrdng
v6u cAu todn th6 c6n b6, gi6o vien, nhdn vi6n va hoc sinh nghiem

tuc thuc hiQn. Trong qu6 trinh t6 chirc thtrc hi6n n6u
sita c16i, b6 sung cAn b6o ngay v6'i FIiQu tru'ong dG xem

U G
Nrri nhfin:
- 56'GDDT(cl6 b6o c6o);.
- BGI-I, CD, Dodn TN (d0 thUc hi0n);
- TT CM, VIn phong (dd thu'c hi6n);
- Lu'u: VT.

n Ngqc Chin
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PHAN ^araNHITM VU CAI CACI{ HAI{H CFIINH
r-IQC 2022-2023

( h s6,t 33 /KH-THPTTT ngdyq&/09/2022
frtrd'ng THPT Qu€ So'n)cua

Ghi
chri

Thdi
gian thg'c

hiQn

I]0 ph{n thsc
hiQnr

TT Nhi6m vu cu th6aa

I C6ng tfc chi cl4o, didu hirnh crii cSch hirnh
chinh

1'h6ng
912022

BGH, VPXAy dpng vA ban hdnh k6 hopch CCIIC cua nhd
tru:d'ng ndm 2022-2023

1

1'hudng
xuv0n

CB phu trdch2
I(i0m tra viQc thu'c hien, giai qry.t c6c TTHC

il Ciii cSch th6 ch6

Thr-rd'ng

xuy0n
Ldnh d4o1

l-Iodn thiQn hO th6ng vdn bAn plipc vr,r cluin ly,
clidu hanh c6c ho4t dQng cua nhei trud'ng

ICCm trzr, rd so6t hQ th6ng v6n bAn do nhd
trudl-rg ban hanh

T'hud'ng
xuy0n

Vbn phdng2

III Cii cfch thti tgc hhnh chfnh

T'hr"rd'ng

xuyOn
T6 v[n phong1 NAng cao chAt lugng thp'c hiQn CCHC

BGH2 I(i0m so6t vi6c ban hdnh m6i TTIIC
1'1-rucrng

xuv6n

1'hudng
xuyOn

Vdn phdng3
Cgng b6, ni6m yOt l.fHC m6i ban hAnh, sila
d6i, bO sung.

IV Ciri c6ch t6 chric bQ mfy

1'htrd'ng
xuyOr-r

IIGII, Doain
.l

ti'rc

Ita soat, su'a cloi, bo sung
ndng, nhiQm vu vd co'cAu
1.ru'd'r-rg

alY dinh vd chirc
t6 chfrc cua nhd

v Xiiy dtlng vi niing cao ch6t lug'ng d6i ngfi
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