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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5- NĂM 2022
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BỘ PHẬN THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	Tuần 35
02/5-08/5
	- Nghỉ lễ theo quy định

- Dạy học theo TKB (ngày 03 & 04/5).
-Sáng thứ 3/03/5: Nộp đề KT HK 2 các môn đề trường 
-Hoàn thành các cột điểm thường xuyên 
-Hướng dẫn HS khối 12 đăng ký thi TN THPT thử trực tuyến hạn cuối ngày 03/5

-Từ ngày 04-13/5: HS Khối 12 đăng ký trực tuyến chính thức

-Tổ chức KTHK 2 theo lịch (Từ 05-16/5) và chấm bài tại trường
-Thu học phí phụ đạo

- Sắp xếp học bạ và ghi các thông tin cần thiết để chuẩn bị vào điểm
-Nộp SKKN chậm nhất ngày 07/5

-Hoàn thành và nộp HS KTNB
	GVBM
GV ra đề
GVBM
A.Hiệu, C.Hương

A.Hiệu, C.Hương

Theo KH

Thủ quỹ

GVCN

GV đăng ký

TTCM
	

	Tuần 36
09/5-15/5

	-Tiếp tục KT HK 2 theo lịch và chấm bài tại trường
-13/5: Hạn cuối đăng ký dự thi TN THPT trực tuyến

- Kiểm tra việc cập nhật ngân hàng đề lên phần mềm Master test

- Kiểm tra việc cập nhật điểm danh tháng 4

-KT HSSS tổ CM và GV
- Ngày 10/5: họp xét SKKN
-Tiếp tục thu học phí phụ đạo
	Theo KH
HS K12, A.Hiệu, C. hương
Cô Hội
BGH
Hội đồng SKKN
Thủ quỹ
	

	Tuần 37
16/5-22/5

	- Tiếp tục KT HK 2 và dạy học theo TKB 
- Tiếp tục dạy phụ đạo 12
-Các lớp có HS bị xử lý KL làm hồ sơ đề nghị xét xóa, hạ mức KL nộp cho VP chậm nhất ngày18/5. Cho hs viết bản tự kiểm chuẩn bị xét hạnh kiểm HK 2.
- Chấm, trả bài và lên điểm KTHK 2 

- Thứ 6 ngày 21/5: Xét xóa, hạ mức KL

Và trong giờ SHCN: các lớp xét HK HS và niêm yết tại phòng HĐ từ ngày 22/5.

-Tiếp tục chỉ đạo thực hiện kiểm định chất lượng

- Cập nhật lên Website trường và đồng thời nộp các file đề đã kiểm tra (ngày 20/5) 

-Xây dựng KH tuyển sinh 10 và thành lập HĐ tuyển sinh 10

-Phân công coi chấm thi KSCL

-Hoàn thành việc chấm bài, vào điểm Hk 2 trên edu trước 17g ngày 22/5
-Tiến hành ghi phê học bạ

-In, ký tên, đóng dấu trên phiếu ĐKDT của HS. Hạn cuối 17/5

-In thông tin ĐKDT, giao cho GVCN tổ chức cho HS rà soát & ký xác nhận. Hạn cuối 21/5
-Hoàn thành hồ sơ và nộp SKKN vào sở. Trước 20/5
	GVBM
GV dạy
GVCN

GVBM

HĐ KL, GVCN

T. Thuận

TTCM

Cô Hội
Cô Hội

GVBM

GVBM

A.Hiệu, C.Hương BGH
A.Hiệu, C.Hương, GVCN
C.Hương, 

GV ĐK
	

	Tuần 38
23/5-29/5

	-Dạy học theo TKB
-Sáng 23/5: Họp HĐSP xét HK học sinh

- Thứ 3 ngày 24/5: Nộp bài KT HK 2 để lưu. 

- Cập nhật điểm danh tháng 5

-Tiếp tục ghi, phê học bạ: Hạn cuối 16g ngày 23/5

-GVCN nhận HB từ 16g30 ngày 23/5 và hoàn thành nộp lại trước 7g30 ngày 25/5 

-GVCN kiểm tra chéo sổ điểm, HB và thông tin ĐKDT TN THPT trước 10g30 ngày 26/5

-Bàn giao danh sách, hồ sơ ĐKDT cho sở trước 27/5
-Sáng 25/5: Các tổ họp tổng kết năm học, xét thi đua ở tổ

-Chiều 25/5: Họp HĐTĐ và họp Ban lãnh đạo coi thi KSCL 12
-Tham gia tổ chức thi KSCL K12 theo lịch của sở (dự kiến 26-27/5) . Chấm bài thi KSCL, nhập điểm, thống kê kết quả trước 17g30 ngày 27/5

-Sáng ngày 28/5: Họp PHHS
-Chiều ngày 28/5: Tổng kết năm học trong HĐSP
-Xây dựng và triển khai KH tổ chức KT lên lớp và rèn luyện hè

-Xét hết tập sự cho Cô Linh, Nguyên

-Ngày 30/5; Bế giảng năm học
	GVBM
HĐSP

TTCM

GVCN

GVBM

GVCN

Theo phân công

A. Hiệu, C. Hương

Tổ CM

HĐTD, 

LĐ HĐCT
Theo KH

GVCN,BGH

HĐSP

Cô Hội

GV HD, BGH

HĐSP
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