SỞ GD ĐT QUẢNG NAM            CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT QUẾ SƠN                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1- NĂM 2022
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BỘ PHẬN THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	Tuần 18
03/01-08/01
	- Kiểm kê tài sản 

- Phân công giảng dạy học kỳ 2

- Dạy học theo TKB
- Tiếp tục chấm, trả bài và lên điểm. 

-Tổ CM phân công GV ra đề và cho HS vắng thi (có phép) làm lại bài KT HK 1
- GVBM nhận xét hs lớp dạy trên edu trước 07/1

- Xét hạnh kiểm học sinh tại lớp trong giờ SHCN 07/1 và niêm yết tại phòng HĐ

- Hoàn thành việc lên điểm trên edu trước 17g/ 08/01

- TTCM nộp folder chứa các đề KT,ma trận, đặc tả, HDC đề trường cho Cô Hội, chậm nhất ngày 03/01/2022. (Lưu ý cách đặt tên trong KH KT HK1)
- Kiểm tra việc điểm danh tháng 12

-Kiểm tra việc cập nhật và duyệt ngân hàng đề của các tổ chuyên môn.
-Kiểm tra lại việc nộp hồ sơ thi GVG, nhập TKB HK 2 thi GVG tỉnh 
	Theo QĐ

GVBM
GVBM

TTCM và

GVBM

GVBM
GVCN

GVBM

TTCM

Cô Hội

Cô Hương, Cô Hoa, T. Hải
	

	Tuần 19
10/01-15/01

	-Dạy học theo TKB
-Tiếp tục dạy BD HSG, Olympic, phụ đạo
- Họp HĐ xét HK học sinh 10/01

- Các tổ sơ kết HK1 

-Hoàn thành việc nhập hạnh kiểm học sinh trên edu trước 17g ngày 11/01
- Tổ Ngoại ngữ tổ chức ngoại khóa OTE và sơ kết hoạt động Câu lạc bộ Tiếng Anh (10/01)
- Nộp bài KT HK 1 để lưu (Chiều 12/01)
-Tiếp tục thực hiện kiểm định chất lượng

- Họp PHHS (16/01)
	GVBM
GVBD

HĐSP

GVCN

Tổ Ngoại ngữ
TTCM

Theo QĐ

GVCN, BGH
	

	Tuần 20
17/01-22/01

	-Dạy học theo TKB HK  2
- Sơ kết học kỳ 1 và triển khai học tập quán triệt chuyên đề toàn khóa nhiệm kỳ ĐH lần thứ XIII của Đảng

-Tiếp tục dạy BD HSG, Olympic, phụ đạo
-Chuẩn bị thi GVG

-Tiếp tục thực hiện kiểm định chất lượng

-Dạy HĐ NGLL, HN
	GVBM
HĐSP
GVBD

Cô Hoa, Thầy Hải
Theo KH
	

	Tuần 21
24/01-29/01

	-Dạy học theo TKB HK  2
- Phân công trực tết

- Niêm yết ds và lịch trực tết

- Hoàn thành và cập nhật ngân hàng đề lên phần mềm Master test.

- Cập nhật điểm danh tháng 1
- Ngoại khóa VHHV & sơ kết hoạt động Câu lạc bộ Văn học (24/01)
- Chuẩn bị đồ dùng phục vụ trực tết

-Tổng vệ sinh trường lớp

-Nghỉ tết Nguyên đán theo quy định
	GVBM
BGH

Cô Hương
GVBM

GVCN

Tổ Ngữ văn

Cô Trang

HS toàn trường 
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